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Введение 
 
 

Современные условия функционирования хозяйствующих 

субъектов характеризуются большим объемом документов и информации, 

которые необходимо своевременно обработать и сохранить в течение 

определенного периода времени.  

Обязанность ведения бухгалтерского учета и составления 

бухгалтерской отчетности устанавливается Федеральным законом «О 

бухгалтерском учете» №402-ФЗ от 06.12.2011 г. Налоговые расчеты 

необходимо предоставлять в Федеральную налоговую службу России по 

установленным периодам и срокам. Все это обуславливает актуальность 

применения автоматизированной формы ведения бухгалтерского и 

налогового учета. 

Информационные технологии позволяют главному бухгалтеру 

осуществлять электронный документооборот  с заинтересованными 

пользователями, что особенно актуально для настоящего времени. При 

использовании программы по отправке электронной отчетности главный 

бухгалтер имеет возможность выгрузить необходимую информацию в неё 

в соответствующем формате из  программного продукта. 

Количество разработчиков и рынок программных продуктов  по 

автоматизации ведения бухгалтерского учета обширен, выбор 

соответствующей программы находится в компетенции главного 

бухгалтера.  

В рамках учебного процесса Оренбургский государственный 

университет предлагает к применению программу «1С:Предприятие 8», 

разработчиком которой является ЗАО «Фирма 1-С». Студентам 

необходимо овладеть основными правилами работы в данной программе, 

уметь составлять документы, учетные регистры, стандартные и 

регламентированные отчеты, чтобы в дальнейшем использовать 

полученные знания в практической работе.   
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1 Общие сведения  о содержании изучаемой дисциплины 

«Автоматизированное рабочее место бухгалтера  в 

коммерческих организациях» 
 

Преподавание дисциплины «Автоматизированное рабочее место 

бухгалтера в коммерческих организациях» строится исходя из требуемого 

уровня базовой подготовки бакалавров направления «Экономика», 

профиль подготовки «Бухгалтерский учет, анализ и аудит». 

Основная цель изучения дисциплины - овладение теоретическими 

знаниями и практическими навыками в области  функционирования 

компьютерных информационных систем бухгалтерского учета и 

отчетности.  

Основной задачей изучения дисциплины «Автоматизированное 

рабочее место бухгалтера в коммерческих организациях»  является 

реализация требований, установленных в Федеральном государственном 

образовательном стандарте высшего профессионального образования к 

подготовке бакалавров направления «Экономика» по профилю 

«Бухгалтерский учет, анализ и аудит». 

В профессиональной деятельности ориентированной на экономику 

широко используются ПЭВМ, это обусловлено решением комплекса 

учетных задач и интегрированной их обработкой  в условиях рынка. В 

современных условиях большое внимание уделяется компьютеризации 

бухгалтерского учета и степени подготовки учетного персонала, при 

различной организации автоматизированных рабочих мест бухгалтеров. 

Бакалавр, профилирующийся в области бухгалтерского учета, 

анализа и аудита должен уметь пользоваться готовыми программными 

средствами для автоматизированной обработки учетных задач, обобщения 

информации финансового учета. 
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2 Лабораторное занятие 1  Основы работы с программой  

 
 2.1 Создать постоянную справочную информацию о предприятии. 

Заполнить справочник «Организация» в пункте главного меню 

«Предприятие» 

Название организации: ООО «Слово» 

Дата регистрации 22.04.2002 г. 

Вид деятельности: полиграфическая,  ОКВЭД  22.12 Издание газет 

Юридический адрес: 460024, г.Оренбург, ул. Аксакова, 8 

ИНН 5612034679, КПП 561201001, ОГРН 1025600181498 

ОКАТО 53401000000, ОКПО 11926284,  

ОКОПФ 65 – Общество с ограниченной ответственностью, 

ОКФС 16 – Частная собственность. 

Регистрационный номер в ФСС 5600433868. 

Регистрационный номер в ПФР 066-373-025532. 

Банковские реквизиты: р/с 40702810100000002172 в ОАО «Банк 

Оренбург» в г.Оренбурге, БИК 045354885, кор. счет банка 

30101810400000000885. 

Ответственные лица: 

Директор: Павлов Александр Петрович 

Главный бухгалтер: Смирнова Галина Павловна 

Кассир: Иванова Евгения Ивановна 

  

 2.2 Внести остатки актива и пассива баланса предприятия ООО 

«Слово» на 31.12.20ХХг.  

 Для внесения остатков использовать обработку «Ввод начальных 

остатков»  в пункте главного меню «Предприятия» и аналитическую 

информацию в соответствии с данными таблиц 1, 2, 3,4,5,6,7,8,9,10,11. 
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Таблица 1 – Бухгалтерский баланс ООО «Слово» на 31.12.20ХХг. 

Сальдо на конец периода Счет, Наименование 
Дебет Кредит 

01 Основные средства 7 678 760,47  
01.01 Основные средства в организации 7 678 760,47  

02 Амортизация основных средств  6 747 305,66 
02.01 Амортизация основных средств (по счету 01)  6 747 305,66 

04 Нематериальные активы 42 357,00  
04.01 Нематериальные активы организации 42 357,00  

05 Амортизация нематериальных активов  42 357,00 
10 Материалы 188 641,78  

10.01 Сырье и материалы 178 347,42  
10.06 Прочие материалы 3 038,05  
10.09 Инвентарь и хозяйственные принадлежности 7 256,31  

41 Товары 2 804,50  
41.02 Товары в розничной торговле  2 804,50  

43 Готовая продукция 7 238,30  
50 Касса 6 421,11  

50.01 Касса организации 6 421,11  
60 Расчеты с поставщиками и подрядчиками  367 237,20 

60.01 Расчеты с поставщиками и подрядчиками  429 595,22 
60.02 Расчеты по авансам выданным 62 358,02  

62 Расчеты с покупателями и заказчиками 1 641,20  
62.01 Расчеты с покупателями и заказчиками 27 888,07  
62.02 Расчеты по авансам полученным  26 246,87 

68 Расчеты по налогам и сборам  61 256,79 
68.01 Налог на доходы физических лиц  57 253,00 
68.02 Налог на добавленную стоимость  4 003,79 

69 Расчеты по социальному страхованию и обеспечению  105 956,43 
69.01 Расчеты по социальному страхованию  4 894,41 
69.02 Расчеты по пенсионному обеспечению  94 401,70 

69.02.1 Страховая часть трудовой пенсии  85 169,51 
69.02.2 Накопительная часть трудовой пенсии  9 232,19 

69.03 Расчеты по ОМС  4 928,80 
69.03.1 Федеральный фонд ОМС  4 928,80 

69.11 Расчеты по обязательному социальному 
страхованию от НС и профессиональных заболеваний 

 1 731,52 

70 Расчеты с персоналом по оплате труда  634 287,70 
71 Расчеты с подотчетными лицами 1 077,04  

71.01 Расчеты с подотчетными лицами 1 077,04  
76 Расчеты с разными дебиторами и кредиторами 30 003,79  

76.05 Расчеты с прочими поставщиками и подрядчиками 26 000,00  
76.АВ НДС по авансам и предоплатам 4 003,79  
80 Уставный капитал  10 000,00 

97 Расходы будущих периодов 9 455,64  
97.01 Расходы на оплату труда  будущих периодов 9 455,64  

Итого 8 057 005,67 8 057 005,67 
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Таблица 2 – Расшифровка остатков по счету 01.01 «Основные средства в 

организации» на 31.12.20ХХг. 

Счет 
Подразделение 
Основные средства 

Первоначаль-
ная 
стоимость 

Дата 
принятия 
на учет 

Название документа 

01.01    
Администрация 2 693 973,00   

Автомобиль ГАЗ-3110 Волга 
2000 

119 200,00 ОС-1 №4 от 01.11.20ХХ г. 

Автомобиль УАЗ-31519 200 780,00 ОС-1 №1 от 01.10.20ХХ г. 
Административное здание 2 373 993,00 ОС-1 №2 от 01.10.20ХХ г. 

Производственный цех 4 984 787,47   
Бумагорезальный станок БР72 205 700,00 ОС-1 №3 от 01.11.20ХХ г. 
Печатная машина Доминант-725 1 195 420,00 ОС-1 №5 от 01.11.20ХХ  г. 
Печатная машина РО-62 3 094 065,47 ОС-1 №6 от 01.11.20ХХ  г. 
Плотер GRAPHTEC CE5000-60 52 900,00 ОС-1 №7 от 01.11.20ХХ  г. 
Ризограф RISO RP 3100 EP 279 696,00 ОС-1 №8 от 01.11.20ХХ  г. 
Системный блок DEPO Ego MN 20 006,00 ОС-1 №9 от 01.11.20ХХ  г. 
Термопресс ТС-800 Т 108 320,00 ОС-1 №10от 01.11.20ХХ  г. 
Цифровая фотокамера Nikon D3 28 680,00 

О
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ОС-1 №11от 01.11.20ХХ  г. 
Итого 7 678 760,47 

  
   

 

Таблица 3 – Расшифровка остатков по счету 02.01 «Амортизация основных 

средств в организации» на 31.12.20ХХг. 

Счет 
Подразделение 

Основные средства 

Сумма 
ежемеся
чной 
амортиз
ации 

Счет 
отнесения 
затрат по 
амортиза-
ции 

Срок 
полез-
ного 
исполь-
зования, 
лет 

Сумма 
накопленной 
амортизации 
за период 
эксплуатации 

02.01      
Администрация      

Автомобиль ГАЗ-3110 Волга 2000 - 26 7  119 200,00 
Автомобиль УАЗ-31519 - 26 7  200 780,00 
Административное здание 3956,65 26 50  1 455492,66 

Производственный цех     

Бумагорезальный станок БР72 - 20 7  205 700,00 
Печатная машина Доминант-725 - 20 10  1 195 420,00 
Печатная машина РО-62 25783,88 20 10  3 094 065,47 
Плотер GRAPHTEC CE5000-60 - 20 7  52 900,00 
Ризограф RISO RP 3100 EP - 20 7  279 696,00 
Системный блок DEPO Ego MN  - 20 5  20 006,00 
Термопресс ТС-800 Т - 20 5 108 320,00 
Цифровая фотокамера Nikon D3 478,00 20 5 15725,53 
Итого    6 747 305,66 
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Таблица 4 – Расшифровка остатков по счету 04.01 «Нематериальные 

активы организации» на 31.12.20ХХг. 

Счет 
Подразделение 
Нематериальные активы 

Первонач. 
стоим. 

Дата принятия 
на учет 

Название документа 

04.01     
Производственный цех     

Патент на изобретение, 
регистрационный номер ТУ 
№561348 

42 357,00 01.11.20ХХ г. ОС-1 №1 от 
01.11.20ХХ г. 

 

Таблица 5 - Расшифровка остатков по счету 10 «Материалы» на 31.12. 

20ХХг. 

Материалы Счет бух. 
учета 

Ед. изм. Цена, р. Количество Сумма, р. 

Бумага газетная 10.01 Кг. 25,15 1 650 41 497,50 
Пленки 10.01 Шт. 50,00 1 400 70 000,00 
Офсетные пластины 10.01 Шт. 55,50  790 43845,00 
Краска газетная черная 10.01 Кг. 30,00 300 9 000,00 
Краска газетная красная 10.01 Кг. 30,00 200 6 000,00 
Краска газетная желтая 10.01 Кг. 29,98 267 8004,92 
Итого 10.01    178 347,42 
Бумага «Снегурочка» 10.06 Пач. 165,00 18 2 970,00 
Ручка шариковая 10.06 Шт. 6,80 10 68,05 
Итого 10.06    3038,05 
Цифровой фотоаппарат 
OLYMPUS 

10.09 Шт. 3628,15 2 7 256,31 

Итого 10.09    7 256,31 
ИТОГО Х Х Х Х 188 641,78 

 

Таблица 6 - Расшифровка остатков по счету 60 «Расчеты с поставщиками и 

подрядчиками» на  31.12. 20ХХг. 

Наименование Контрагента Счет 
учета 

Сумма по Дт Сумма  по Кт 

Всего по счету 60   367 237,20 
ООО «ТД Папирус-Столица» 60.01  229 500,20 
ООО «Константа» 60.01  100 005,02 
ООО "НекстПоуз-Урал" 60.01  100 090,00 

Итого по счету 60.01   429 595,22 
Оренбургский филиал ОАО "Ростелеком" 60.02 22 358,02  
ООО «Полиграфснаб» 60.02 40 000,00  
Итого по счету 60.02  62 358,02  
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Таблица 7 - Расшифровка остатков по счету 62 «Расчеты с покупателями и 

заказчиками» на  31.12. 20ХХг. 

Наименование Контрагента Счет учета Сумма по Дт Сумма  по Кт 
Всего по счету 62  1 641,20  
ООО "ЭкспертМедиа" 62.01 27 888,07  

Итого по счету 62.01  27 888,07  
Оренбургское областное отделение 
Коммунистической партии РФ 

62.02  26246,87 

Итого по счету 62.02   26 246,87 
 

Таблица 8 - Расшифровка остатков по счету 70 «Расчеты с персоналом по 

оплате труда» на  31.12. 20ХХг. 

Ф.И.О сотрудника Счет 
учета 

Подразделение/счет 
отнесения затрат при 

начислении заработной 
платы 

Сумма  по 
Кт 

Всего по счету 70   634 287,70 
1 Павлов Александр Петрович  70 администрация/ 26 281 000,00 
2 Смирнова Галина Павловна 70 администрация/ 26 164 600,00 
3 Иванова Евгения Ивановна 70 администрация/ 26 31 200,00 
4  Емельянова Марина Петровна 70 редакция/ 20 45 951,00 
5 Позднышев Евгений Александрович 70 производственный цех/20 73 128,70 
6 Зубова Елена Николаевна 70 производственный цех/20 21 500,00 
7 Коннов Михаил Николаевич 70 отдел продаж/44.2 16 908,00 

 

Таблица 9 - Расшифровка остатков по счету 71 «Расчеты с подотчетными 

лицами» на  31.12. 20ХХг. 

Ф.И.О сотрудника Счет учета Сумма по Дт  
Всего по счету 71  1 077,04 
1 Павлов Александр Петрович  71.01 1 077,04 

 

Таблица 10 - Расшифровка остатков по счету 76 «Расчеты с разными 

дебиторами и кредиторами» на  31.12. 20ХХг. 

Наименование контрагента Счет учета Сумма по Дт  
Всего по счету 76   30 003,79 
ООО «НикоМаксАвто» 76.05 26 000,00 

Итого по счету 76.05  26 000,00 
Оренбургское областное отделение 
Коммунистической партии РФ 

76.АВ 4003,79 

Итого по счету 76.АВ  4 003,79 
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Таблица 11 - Расшифровка остатков по счету 97 «Расходы будущих 

периодов»  на  31.12. 20ХХг. 

Наименование  Счет учета Сумма по Дт  
Резерв на оплату отпусков 97.01 9 455,64 

Итого по счету 97  9 455,64 
 

2.3 Выполнить проверку введенных остатков, сформировав 

стандартный отчет «Оборотно-сальдовая ведомость» за  20ХХгод. 

2.4 Заполнить справочники аналитического учета в соответствии с 

исходными данными, представленными в таблицах 12 –14. 

Таблица 12 – Исходные данные о сотрудниках ООО «Слово» на 

01.01.20ХХг. 

Ф.И.О. 
сотрудника 

Дата 
рождения 

Должность Оклад, 
р. 
 

Дети Дата 
принятия на 

работу 
1 Павлов Александр 
Петрович  

03.12.1968 г. Директор 35000 1 22.04.2002 г. 

2 Смирнова Галина 
Павловна 

10.01.1970 г. Главный 
бухгалтер 

26000 - 25.04.2002 г. 

3 Иванова Евгения 
Ивановна 

06.12.1961 г. Кассир 12000 - 30.05.2002 г. 

4  Емельянова Марина 
Петровна 

13.02.1968 г. Корреспондент 16000 - 25.04.2002 г. 

5 Позднышев Евгений 
Александрович 

03.06.1988 г. Печатник 20500 1 24.04.2002 г. 

6 Зубова Елена 
Николаевна 

23.07.1958 г. Кладовщик 7500 - 30.04.2002 г. 

7 Коннов Михаил 
Николаевич 

03.07.1970 г. Менеджер 13500 1 30.04.2004 г. 

 

Таблица 13 – Исходные данные для формирования элементов справочника 

«Номенклатурные группы» ООО «Слово» на 01.01.20ХХг. 

Наименование номенклатурной 
группы Направление производственной деятельности 

1Производство  газет 1.Полиграфическая деятельность 
2 Печать бланков 

2.Информационные услуги 3 Сбор информации и объявления в газете 
3.Рекламная деятельность 4. Размещение рекламы в газете 
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Таблица 14 – Исходные данные для формирования элементов справочника 

«Номенклатура», группа «Продукция» ООО «Слово» на 01.01.20ХХг. 

Продукция Счет 
учета 

Плановая 
себестоимость, р. 

Отпускная цена 
без налогов, р. 

1 Газета «Работа и обучение» 43 3,60 5,00 
2  Газета «Оренбургская правда» 43 1,46 2,15 
3. Газета «Спорт в Оренбуржье» 43 2,50 4,20 
4.  Бланк путевого листа  43 0,15 0,45 

 

2.5  Введите элементы учетной политики ООО «Слово» на 20ХХгод 

в соответствии с данными таблицы 15. 

Таблица 15 – Исходные данные для формирования показателей учетной 

политики ООО «Слово» на 20Ххгод. 

Элементы учетной 
политики Значения элементов 

Применяется с 01.01.20хх г. 
Система налогообложения общая 1.Общие сведения 

 
Вид деятельности производство продукции, работ, услуг 

Метод начисления амортизации линейный 2.Учет основных 
средств  и НМА Ставка налога на имущество 2,2 % 
3.Запасы  По средней стоимости 

4.Производство 

Распределение расходов основного  и вспомогательного 
производства  

Для продукции по плановой себестоимости выпуска 
Для услуг сторонних организаций по выручке 

Для услуг собственным подразделениям по плановым ценам 
Включение общехозяйственных расходов в стоимость 

реализованной продукции методом Директ-костинг 
Установить метод распределения общепроизводственных  
расходов база распределения Выручка, счет учета прямых 

расходов 20.01 
5.Выпуск продукции 
(услуг)  

Способ учета выпуска без использования счета 40 
Последовательность переделов определяется автоматически 

6. НЗП Способ учета НЗП при отсутствии выпуска прямые расходы 
считать расходами НЗП 

7.Налог на прибыль  

Указать перечень прямых расходов Оплата труда, отчисления 
страхов. взносов, материальные расходы, прочие расходы 

(счета 20.01, 23, 25) 
Указать ставки налога на прибыль  

Применять ПБУ 18/02 
8  НДС Начислять НДС  по отгрузке без перехода права собственности 

Регистрировать счета-фактуры всегда при получении  аванса 
9. НДФЛ Стандартные вычеты применяются нарастающим итогом в 

течение налогового периода 
10. Страховые взносы Вид тарифа страховых взносов -  Организации средства 

массовой информации 
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 3 Лабораторное занятие 2  Учет основных средств 
 

 3.1 На основании приведенных в таблице 16 операций оформить в 

системе 1С поступление и выбытие основных средств с помощью 

соответствующих документов и обработок. 

Таблица 16 – Журнал  регистрации хозяйственных операций ООО «Слово» 

за  20ХХ год 

Дата Содержание операции Сумма, 
р. 

Документ (счет 
учета) 

1 2 3 4 
Учет основных средств  

Текущая Приобретено основное средство «Монтажный 
стол» у ООО «Константа» согласно счету-фактуре 
№756 от ХХ.ХХ.20ХХг. (в т. Ч. НДС) 

51300 Документ 
Поступление 

товаров и услуг 
  Вид операции 
оборудование 

( 08.04) 
 Реквизиты поставщика ООО «Константа» 

ИНН 5610057744, КПП 561101001  
Адрес: 460006, Оренбургская обл, г. Оренбург, пр-
кт Парковый, д. 46, тел. 56-11-44 
Р/с40702810600008300878 в АКБ «ФОРШТАДТ» 
(ЗАО) г.Оренбург, к/счет 30101810700000000860, 
БИК 045354860 
Вид договора: с поставщиком 

 Справочник 
Контрагенты 

Текущая Учтены услуги по доставке основного средства 
«Монтажный стол» ООО «Полиграфснаб» по 
счету-фактуре №389/7 от ХХ.ХХ.20ХХг.    (в.т. ч. 
НДС) 

3600 Документ 
Поступление 

товаров и услуг 
Вид операции 
оборудование 

 (08.04) 
 Реквизиты транспортной организации Общество с 

ограниченной ответственностью «Полиграфснаб»»  
ИНН 5612064867, КПП 561201001 
Адрес: 460000, г. Оренбург, пер. Банный, 2, тел. 8 
(3532) 37-46-36 
р/с 40702810646110002368 в Отделение №8623 
Сбербанка России г. Оренбург, кор. Счет 
30101810600000000601, БИК 045354601 

 Справочник 
Контрагенты 

Текущая «Монтажный стол»  введен в эксплуатацию в 
производственный отдел: вид «Машины и 
оборудование»; ответственное лицо  печатник  
Позднышев. Е.А.; объект подлежит амортизации; 
следует начислять амортизацию; срок полезного 
использования 5 лет; 
метод начисления амортизации – линейный; счет 
затрат 20 

? Документ 
Принятие к 
учету ОС 
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Продолжение таблицы 16 
1 2 3 4 

Текущая Реализовано покупателю Отдел культуры 
администрации Сакмарского р-на  основное 
средство «Волга» согласно договору №15 от 
15.ХХ.20ХХг. ( в т.ч. НДС) 

141600 Документ 
Передача ОС 

 Реквизиты покупателя Отдел культуры 
администрации Сакмарского р-на: 
ИНН 5642000814, КПП 564201001 
Адрес: 461240, Оренбургская обл., с. Сакмара, ул. 
Советская, 15 

 Справочник 
Контрагенты 

 р/с 40701810600001000058 в ГРКЦ ГУ БАНКА 
РОССИИ ПО ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛ. г.Оренбург, 
БИК 045354001 

  

Текущая Выставлена счет-фактура покупателю Отдел 
культуры администрации Сакмарского р-на  за 
основное средство «Волга» 

? Счет-фактура 
выданный 

30.ХХ.2
0ХХ г. 

Начислена амортизация основных средств  ООО 
«Слово» 

? Регламентная 
операция 
Закрытие 

месяца 
3.2 Выполните составление стандартных отчетов для анализа 

введенной информации по основным средствам: 

-  оборотно-сальдовая ведомость по счету 01 «Основные средства»; 

- оборотно-сальдовая ведомость по счету 02 «Амортизация 

основных средств»; 

- сформировать и изучить Книгу покупок. 

 

4 Лабораторное занятие 3  Учет операций с денежными 

средствами 
 

4.1  Оформить соответствующие документы в 1С по движению 

наличных и безналичных денежных средств по операциям, приведенным в 

таблице 17. Операции по наличным средствам обрабатываются через 

пункт главного меню «Касса». Операции по безналичным средствам 

обрабатываются через пункт главного меню «Банк». Далее необходимо 

обобщить состояние расчетов по счетам 60 Расчеты с поставщиками и 

подрядчиками», 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками», 71 «Расчеты 

с подотчетными лицами». 
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Таблица 17 – Журнал регистрации хозяйственных операций ООО «Слово» 

по движению денежных средств за 20хх г. 

Дата Содержание операции Сумма, 
р. 

Документ (счет 
учета) 

 
1 2 3 4 

Учет денежных средств в кассе 

05.хх.20хх 
г. 

Поступили в кассу деньги от покупателя 
ООО «Торговый дом «АНТЭЛ», на основании 

счета на оплату №134 от 15.06.20ххг. 
7 000 

Приходный 
кассовый ордер 

(50.01) 

20.хх.20хх 
г. 

Получен из банка в кассу аванс за 1 
половину месяца ? 

Приходный 
кассовый ордер 

(50.01) 
25.хх.20хх 
г. 

Получено из банка в кассу на выдачу 
средств командированному работнику 
Павлову А.П. 

20 000 Приходный 
кассовый ордер 

(50.01) 

30.хх.20ххг
. 

Внесен в кассу остаток неиспользованный 
денежных средств подотчетным лицом 

Позднышевым Е.А.  
? 

Приходный 
кассовый ордер 

(50.01) 

10.хх.20хх 
г. 

Выдано из кассы в подотчет печатнику 
Позднышеву Е.А. на приобретение 

материалов 
6 900 

Расходный 
кассовый ордер 

(71.01) 

20.хх.20хх 
г. 

Выдана из кассы заработная плата за 1 
половину месяца ? 

Расходный 
кассовый ордер 

(70.01) 
25.хх.20хх 
г. 

Выданы командировочные  директору 
Павлову А.П. согласно приказа о 
командировке №12/7 от 24.хх.20ххг. с 
целью заключения договора поставки 

20 000 Расходный 
кассовый ордер  

(71.01) 

30.хх.20хх 
г. 

Утвержден авансовый отчет Павлова А.П.:  
–суточные 4 дня по 700 руб., 
–проезд ж/д транспортом 4700 руб., 
–счет гостиницы «Эдельвейс» №1345 за 3 
дня по 1590 руб.(в т. Ч. НДС) 

? Авансовый отчет 
(26)  

Учет денежных средств и расчетов с подотчетными лицами 
10.хх.20хх 
г. 

Утвержден авансовый отчет Позднышева 
Е.А.: 
–чек №77 магазина «ОРЕНПАП» за 
патрубок 400 руб., 
–чек №369 магазина «Сплит» за радиаторы 
2 шт. по цене 3000 руб. (НДС в чеках не 
выделен) 

6 400 Авансовый отчет 
(26)  

Учет движения безналичных денежных средств 

Текущая Получена предоплата от покупателя 
Оренбургское областное отделение 
Коммунистической партии РФ согласно 
договор № 159 от 01.02.20ХХг. за печать 
газеты (в т.ч. НДС) 
 

98 000 Выписка банка 
Поступление на 
расчетный счет 

 (62.02) 
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Продолжение таблицы 17 

1 2 3 4 
После 
поступлени
я ТМЦ 

По платежному поручению произведена 
оплата поставщику ООО «ТД Папирус-
Столица» согласно договор №753 от 
01.03.20ХХг. за поставку бумаги  

500 000 Выписка банка 
Списание с 

расчетного счета 
(60.01) 

05.хх.20хх 
г. 
Следующег
о месяца за 
потреблени
ем 
ресурсов 

По платежному  поручению перечислено с 
расчетного счета : 
–за услуги связи Оренбургский филиал 
ОАО «Ростелеком» по счету-фактуре 
№1356 от 30.хх.20ххг., 
–за электроэнергию ОАО «Оренбургэнерго» 
по счету-фактуре 259 от 30.хх.20хх г. 

 
 

2 531 
 
 

7 413 

Выписка банка 
Списание с 

расчетного счета 
(60.01) 

 

Учет расчетов 

30.хх.20хх 
г. 

Учтены услуги связи Оренбургский филиал 
ОАО «Ростелеком» по счету-фактуре 
№1356 от 30.хх.20ххг. (в т. Ч. НДС) 

2 531 Поступление 
товаров и услуг 

(26) 
 Реквизиты поставщика: Оренбургский 

филиал ОАО «Ростелеком», ИНН 
7707049388, КПП 563732001, р/сч. 
40702810846020102048, в Отделение №8623 
Сбербанка России г.Оренбург, БИК 
045354601, кор. Счет 
30101810600000000601 

 Справочник 
Контрагенты 

30.хх.20хх 
г. 

Учтены расходы на электроэнергию ОАО 
«Оренбургэнергосбыт» по счету-фактуре 
№259/9 от 30.хх.20ххг.(в т. Ч. НДС) 

7 413 Поступление 
товаров и услуг 

(20.01)  
 Реквизиты поставщика: ОАО  

«Оренбургэнергосбыт», ИНН   5612042824, 
КПП 561201001, р/сч. 
40702810046020102437, в Отделение №8623 
Сбербанка России г.Оренбург, БИК 
045354601, кор. Счет 
30101810600000000601 

 Справочник 
Контрагенты 

 

4. 2   Сформировать стандартные отчеты по денежным средствам и 

расчетам и проанализировать их состояние: 

 -  сформировать и изучить кассовую книгу за текущий месяц; 

 - сформировать и проанализировать отчет «Карточка счета» по 

счету 51; 

 - сформировать оборотно-сальдовые ведомости по счетам 60, 62, 

71 в аналитическом  разрезе и проанализировать состояние дебиторской и 

кредиторской задолженности.  
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          5 Лабораторное занятие  4 Учет процесса производства 
 

5.1 Автоматизация учета материалов. На основании журнала 

операций, представленному в таблице 18, внести в 1С документы, 

связанные с поступление материальных запасов в  ООО «Слово», 

необходимые для производственной деятельности. 

Таблица 18 – Журнал регистрации хозяйственных операций ООО «Слово» 

по приобретению материальных запасов 

Дата Содержание операции Сумма, 
р. 

Документ (счет 
учета) 

 
1 2 3 4 

Учет материалов 
Текущая Поступили на склад основные материалы от 

иногороднего поставщика ООО «ТД Папирус-
Столица» г. Уфа, по договору № 357 от 
18.06.20ХХг.: 
- бумага газетная – 19 800 кг. По цене 35 руб. 
за 1 кг. Без НДС. 
Учтен НДС по поступившим материалам по 
счету-фактуре №89 (дата текущая) отражен в 
графе НДС по ставке 18%. 

? Поступление 
товаров и услуг  

(счет 10.01) 

 Реквизиты поставщика: Общество с 
ограниченной ответственностью «ТД Папирус-
Столица», ИНН 7705201083, КПП 504101001, 
р/с 40702810200040000621,  в  ФИЛИАЛ ОАО 
«АКИБАНК» В Г.МОСКВА, БИК 044552528, 
кор. Счет 30101810200000000528,  
Вид договора: с поставщиком 

 Справочник 
Контрагенты 

Текущая Поступили на склад основные материалы от 
иногороднего поставщика ООО «НекстПоуз-
Урал» г. Екатеринбург, по договору № 5 от 
18.07.20ХХг.: 
–офсетные пластины –  100 шт. по цене 21 руб. 
за 1 шт. без НДС 
Учтен НДС по поступившим материалам по 
счету-фактуре №9 (дата текущая) отражен в 
графе НДС по ставке 18%. 

? Поступление 
товаров и услуг 

(счет 10.01) 

 Реквизиты поставщика: ООО «НекстПоуз-
Урал», ИНН 6658361180, КПП 665801001, 
р\сч. 40702810450090000639, в УРАЛЬСКИЙ 
ФИЛИАЛ ЗАО «БАНК ИНТЕЗА», Г. 
ЕКАТЕРИНБУРГ, БИК 046577909, кор. Счет 
30101810000000000909,  
Вид договора: с поставщиком 
 

 Справочник 
Контрагенты 
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Продолжение таблицы 18 
1 2 3 4 

Текущая Поступили на склад основные материалы от 
поставщика ООО фирма «Самфо» по договору 
№ 6 от 30.09.20ХХг.: 
–Краска газетная 2115-231 пурпурная–  10 кг. 
По цене 200,68 руб. за 1 кг. Без НДС 
-Краска газетная 2115-531 желтая 15 кг по цене 
200,68 за 1 кг. Без НДС 
Учтен НДС по поступившим материалам по 
счету-фактуре №19 (дата текущая) отражен в 
графе НДС по ставке 18%. 

? Поступление 
товаров и услуг 

(счет 10.01) 

 Реквизиты поставщика: ООО фирма «Самфо» 
ИНН 6315527264, КПП 631501001,  
р/сч. 40702810300000000332,  
в ОАО КБ «СОЛИДАРНОСТЬ» Г. САМАРА, 
БИК 043601706,  
кор. счет 30101810800000000706 

 Справочник 
Контрагенты 

Текущая Составлен авансовый отчет Павловым А.В. на 
приобретение ГСМ. Бензин Аи-92 кол-во 
литров 58 по цене 26,10 руб. 
На закладке аванс выбираем расходный 
кассовый ордер, по которому выдавались 
деньги в подотчет. 
На закладке товары отражаем приход ГСМ. 

 Авансовый 
отчет, счет учета 

10.3 

 

5.2 Сформировать стандартные отчеты по движению материалов: 

- сформировать и проанализировать оборотно-сальдовую ведомость 

по счету 10 «Материалы» в разрезе субсчетов. Обратить внимание на 

остатки основных, вспомогательных и прочих материалов 

-  сформировать и изучить Книгу покупок. Проанализировать все ли 

зарегистрированные счета-фактуры поставщиков в ней отражены. 

   5.4 Автоматизация учета списания израсходованных материалов. На 

производство газет расходуются основные материалы. Основными 

материалами являются: бумага газетная, краска газетная, офсетные 

пластины. Списание таких материалов относится в Дт 20 «Основное 

производство». На основании журнала операций, представленному в 

таблице 19, внести в 1С документы, связанные со списанием 

использованных материальных запасов в  ООО «Слово». Работать со 

списанием материалов нужно через пункт главного меню «Производство». 

 



 
 

19

Таблица 19 – Журнал регистрации хозяйственных операций ООО «Слово» 

по списанию использованных материальных запасов за 20хх г. 

Дата Содержание операции Сумма, 
р. 

Документ (счет 
учета) 

1 2 3 4 
Учет израсходованных материалов 

Текущая Отпущены со склад основные материалы по  
номенклатурной группе «Полиграфическая 
деятельность» на  печать газеты «Работа и 
обучение»: 
- бумага газетная – 40 кг.  
- офсетные пластины 15 шт. 

? Требование 
накладная 

(счет 10.01) 

Текущая Отпущены со склад основные материалы по  
номенклатурной группе «Полиграфическая 
деятельность» на печать газеты «Работа и 
обучение»: 
-краска пурпурная 1,5 кг. 
-краска желтая 0,5 кг. 
-краска черная 5 кг. 

? Требование 
накладная 

(счет 10.01) 

Текущая Отпущены со склад основные материалы по  
номенклатурной группе «Полиграфическая 
деятельность» на печать газеты 
«Оренбургская правда»: 
-краска пурпурная 0,7 кг. 
-краска желтая 0,5 кг. 
-краска черная 3 кг. 

? Требование 
накладная 

(счет 10.01) 

Последний 
день месяца 

Списан приобретенный бензин Павловым 
А.В. на общехозяйственные расходы в кол-
ве 58 литров. 

? Требование 
накладная 
(счет 10/3) 

Последний 
день месяца 

Произведено списание прочих материалов 
использованных в течение месяца на 
административные цели. Проанализировать 
остатки по счету 10.06 «Прочие материалы» 
на конец месяца. 

? Требование 
накладная 
(счет 10/6) 

 

5.5 Автоматизация учета выпуска и продажи готовой продукции. 

Отразить в 1С через пункт главного меню  «Производство»  операции, 

связанные с выпуском и реализацией готовой продукции согласно журналу 

регистрации хозяйственных операций ООО «Слово», представленному в 

таблице 20. Готовая продукция, выпущенная из производства, принимается 

в места хранения на основании документа «Отчет производства за смену» 

по плановой стоимости. Операции по реализации готовой продукции 

оформляются через пункт главного меню «Продажи». 
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Таблица 20 – Журнал регистрации хозяйственных операций ООО «Слово» 

по выпуску готовой продукции за 20хх г. 

Дата Содержание операции Сумма, 
р. 

Документ (счет 
учета) 

 
1 2 3 4 

Учет готовой продукции 
Текущая На склад готовой продукции оприходована 

выпущенная газета: 
-Газета «Работа и обучение» - 1500 экз. (плановая 
цена 1,45 руб.) 
- Газета «Оренбургская правда» - 1000 экз. 
(плановая цена 1,86  руб.) 

? Отчет 
производства за 
смену (счет 43) 

Текущая На склад готовой продукции оприходованы 
выпущенные бланки: 
-Бланк Путевого листа - 500 шт. (плановая цена 
0,30 руб.)  
-Бланк Отчета 4-ФСС - 1000 шт. (плановая цена 
1,25 руб.) 

? Отчет 
производства за 

смену 
(счет 43) 

Текущая Отгружены выпущенные газеты покупателям: 
-Газета «Работа и обучение» - 1500 экз. (цена 
реализации  3,50 руб.) 
- Газета «Оренбургская правда» - 1000 экз. (цена  
реализации  4,0  руб.) 

? Реализация 
товаров и услуг 

(90.01.1) 

 По отгруженным газетам выставлены счета-
фактуры по гиперссылке «Ввести счет-фактуру» в 
документе «Реализация товаров и услуг» 
 

  

 Реквизиты покупателя газеты «Работа и 
обучение»:  
Общество с ограниченной ответственностью 
"ЭкспертМедиа", 
ИНН 5610133297, КПП 564601001,  
р\сч. 40702810313000000220 в  ОАО "БАНК 
ОРЕНБУРГ" г.Оренбург,  
БИК 045354885,  
кор. счет 30101810400000000885. 
Вид договора: с покупателем 

 Справочник 
Контрагентов 

 Реквизиты покупателя газеты  «Оренбургская 
правда»:  
Оренбургское областное отделение 
Коммунистической партии РФ, 
ИНН 5610071072, КПП 561001001,  
р\с 40703810804100000054 в ОАО АКБ 
"АВАНГАРД" г.Москва,  
БИК 044525201,  
кор. счет 30101810000000000201. 
Вид договора: с покупателем 

 Справочник 
Контрагентов 

Текущая Проданы бланки путевых листов в количестве 
200 шт.  продажная цена  0,45 руб. 
 

 Реализация 
товаров и услуг 
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Продолжение таблицы 20 
1 2 3 4 
 Реквизиты покупателя бланков: 

ООО "Торговый дом "АНТЭЛ",  
ИНН 5638027010, КПП 563801001,  
р\сч. 40702810196020000162, в ОРЕНБУРГСКИЙ 
ФИЛИАЛ ОАО "АК БАРС" БАНК,  
Г. ОРЕНБУРГ, БИК 045354832,  
кор. сч. 30101810000000000832 

 Справочник 
Контрагентов 

  

5.6 Сформировать стандартные отчеты по движению готовой 

продукции и расчетам с покупателями: 

- сформировать и проанализировать оборотно-сальдовую ведомость 

по счету 43 «Готовая продукция»; 

- сформировать оборотно-сальдовую ведомость по счету 62 

«Расчеты  с покупателями и заказчиками» за текущий месяц; 

- сформировать и проанализировать книгу покупок и книгу продаж 

за отчетный период. 

 

6 Лабораторное занятие 5 Учет заработной платы 

 
6.1 Для отражения расходов, связанных с оплатой труда последним 

днем месяца в ООО «Слово» производиться начисление заработной платы 

и страховых взносов от нее. Для этого необходимо настроить справочники, 

связанные с начисление заработной платы, которые находятся в пункте 

главного меню «Зарплата»: 

- «Начисления организации», таблица 21; 

- «Способы отражения зарплаты в учете», таблица 22;  

- «Статьи затрат по налогам (взносам) с ФОТ», таблица 23.  

Для правильного формирования информации в 1С по начисленной 

заработной плате и страховым взносам на счетах по учету затрат, 

необходимо  закреплять способ отражения зарплаты в учете за каждым 

конкретным работником в момент формирования документа «Прием на 

работу». 
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Таблица 21 – Вид справочника «Начисления организации»  

Наименование Код 
дохода 
НДФЛ 

Учет по 
страховым 
взносам 

Способ 
отражения в 
учете 

Вид 
начисле-
ний 

Учет по 
ФСС НС 

1 2 3 4 5 6 
Зарплата 
администрации 

2000 Доход целиком 
облагается 
страховыми 
взносами  

Зарплата 
администрации 
Дт 26 

пп. 1 ст. 
255 НК РФ 

Облагается 

Зарплата 
производственн
ого отдела 

2000 Доход целиком 
облагается 
страховыми 
взносами 

Зарплата 
производственно
го цеха 
Дт 20.01 

пп. 1 ст. 
255 НК РФ 

Облагается 

Зарплата отдела 
продаж 

2000 Доход целиком 
облагается 
страховыми 
взносами 

Зарплата отдела 
продаж 
Дт 44.02 

пп. 1 ст. 
255 НК РФ 

Облагается 

Отпускные за 
счет резерва 

2000 Доход целиком 
облагается 
страховыми 
взносами 

Отпускные за 
счет резерва  
Дт 96 

пп. 1 ст. 
255 НК РФ 

Облагается 

Пособие по б/л 
за счет 
работодателя 

2300 Доход целиком 
облагается 
страховыми 
взносами 

Пособие по б/л 
за счет 
работодателя 
Дт 26 и др. 

пп. 1 ст. 
255 НК РФ 

Облагается 

Пособие по б/л 
за счет средств 
ФСС 

2300 Не является 
объектом 
налогообложен
ия страховыми 
взносами 

Пособие по б/л 
за счет средств 
ФСС 
Дт 69/1 

пп. 1 ст. 
255 НК РФ 

Не 
облагается 

 

Таблица 22– Вид справочника «Способы отражения зарплаты в учете»  

Наименование Счет 
дебета 

Субконто 
Статьи затрат 

Счет 
кредита 

Вид начислений 

Зарплата администрации 26 Оплата труда 70 пп. 1 ст. 255 НК РФ 
Зарплата производственного 
цеха 

20.01 Оплата труда 70 пп. 1 ст. 255 НК РФ 

Зарплата отдела продаж 44.02 Оплата труда 70 пп. 1 ст. 255 НК РФ 
Отпускные без резерва 26 Оплата труда 70 пп. 1 ст. 255 НК РФ 
Отпускные без резерва 20.01 Оплата труда 70 пп. 1 ст. 255 НК РФ 
Отпускные без резерва 44.02 Оплата труда 70 пп. 1 ст. 255 НК РФ 
Отпускные за счет резерва 96 Оплата труда 70 пп. 1 ст. 255 НК РФ 
Пособие по б/л за счет 
работодателя 

26 Оплата труда 70 пп. 1 ст. 255 НК РФ 

Пособие по б/л за счет 
работодателя 

20.01 Оплата труда 70 пп. 1 ст. 255 НК РФ 

Пособие по б/л за счет 
работодателя 

44.02 Оплата труда 70 пп. 1 ст. 255 НК РФ 

Пособие по б/л за счет 
средств ФСС 

69.01 Оплата труда 70 пп. 1 ст. 255 НК РФ 
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Таблица 23 – Вид  справочника  «Статьи затрат по налогам с ФОТ»  

Статья затрат по оплате Налог с ФОТ Статья затрат по налогам с 
ФОТ 

Оплата труда Страховые взносы Страховые взносы 
  

6.2 Используя соответствующие документы системы 1С, внесите 

информацию об  операциях, связанных с расчетами по оплате труда из 

журнала хозяйственных операций, приведенном в таблице 24. 

Таблица 24 – Журнал регистрации хозяйственных операций ООО «Слово»  

по начислению заработной платы, страховых взносов и удержаний из 

заработной платы за 20хх г. 

Дата Содержание операции Сумма, 
р. 

 
Документ  

(счет учета) 
 

1 2 3 4 
 

Учет труда и заработной платы 
 

Последний день 
текущего месяца 

Начислена зарплата за текущий 
месяц 20ХХг. в соответствии со 
сведениями, занесенными в 
справочнике сотрудники 
организации 
  
Удержан НДФЛ 

 
? 
 
 
 
 
? 

Начисление зарплаты  
(70) 

 
 

 
 

(68/1) 

Последний день 
текущего месяца 

Создан резерв на оплату отпусков 
в размере 11,22% от ФОТ и 
страховых взносов 

? Операции, введенные 
в ручную  

(96) 

Последний день 
текущего месяца 

Начислено: 
- пособие по временной 
нетрудоспособности кладовщику 
Зубовой Е.Н. 
З дня за счет работодателя 
5 дней за счет фонда социального 
страхования 
- отпускные директору Павлову 
А.П. за счет созданного резерва 
 

 
 
 
    
   2000 

3000 
 

35500 

Начисление зарплаты 
(70)  

Последний день 
текущего месяца 

Рассчитать отчисления страховых 
взносов на всех работников 
предприятия с начисленной 
заработной платы 

? Начисление налогов с 
ФОТ 
(69) 

Дата выплаты 
заработной платы 

Перечислен в бюджет НДФЛ, 
удержанный из заработной платы  ? 

Платежное поручение 
исходящее на 

перечисление налога 
(68.01) 
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Продолжение таблицы 24 
1 2 3 4 

 

Реквизиты для перечисления 
НДФЛ : Управление 
Федерального казначейства по 
Оренбургской области 
(Инспекция Федеральной 
налоговой службы  по 
Ленинскому району) 
ИНН 5612034171, КПП 561201001 
р/с 40101810200000010010, в 
ГРКЦ ГУ БАНКА РОССИИ ПО 
ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛ. 
г.Оренбург, БИК 045354001, кор. 
счет 0,  
КБК 182 1010201001 1000 110 

? 

Справочник 
контрагентов 

Группа контрагентов 
Налоги 

 

6.3 Сформировать и проанализировать стандартные отчеты по 

расчетом с персоналом по оплате труда. 

6.4 При установлении размеров отчислений страховых взносов с 

фонда оплаты труда необходимо руководствоваться  статьей 58 

«Пониженные тарифы страховых взносов для отдельных категорий 

плательщиков страховых взносов в переходный период 2011 - 2027 годов» 

Федерального закона от 24.07.2009 г. №212-ФЗ (ред. от 29.02.2012 г.) «О 

страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд 

социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд 

обязательного медицинского страхования». 

    Пункт 7 данной статьи устанавливает для плательщиков страховых 

взносов - российских организаций и индивидуальных предпринимателей, 

осуществляющих производство, выпуск в свет (в эфир) и (или) издание 

средств массовой информации (за исключением средств массовой 

информации, специализирующихся на сообщениях и материалах 

рекламного и (или) эротического характера), в том числе в электронном 

виде, основным видом экономической деятельности которых является: 

а) деятельность в области организации отдыха и развлечений, 

культуры и спорта - в части деятельности в области радиовещания и 

телевещания или деятельности информационных агентств; 
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б) издательская и полиграфическая деятельность, тиражирование 

записанных носителей информации - в части издания газет или журналов и 

периодических публикаций, в том числе интерактивных публикаций; 

(п. 7 введен Федеральным законом от 08.12.2010 г. №339-ФЗ). 

В течение 2011 - 2014 годов для плательщиков страховых взносов, 

указанных в пункте 7 части 1 статьи 58 212-ФЗ, применяются тарифы 

страховых взносов, приведенные в таблице 25. 

Таблица 25 – Размер отчислений во внебюджетные фонды для средств  

массовой информации в 2011-2014 годах 

Наименование 2011 год 2012 год 2013 год 2014 год 

Пенсионный фонд   Российской 
Федерации               

20,0 20,8 21,6 23,2 

Фонд социального           
страхования   Российской 
Федерации 

2,9 2,9 2,9 2,9 
 

Федеральный фонд  
обязательного  медицинского 
 страхования 

1,1 3,3 3,5 3,9 
 

Территориальные фонды      
обязательного  медицинского 
 страхования 

2,0 0,0 0,0 0,0 
 
 

 
 

7 Лабораторное занятие  6  Учет торговых операций 
 
7.1 Оформить операции связанные с движением товаров в ООО 

«Слово» по данным, приведенным в таблице 26.  

 При выполнении задания необходимо учитывать, что организация 

не занимается торговой деятельностью. В качестве товаров могут быть 

учтены подарки, которые предусмотрены в организации для детей к 

Новому году, для работников к празднику 8 Марта и 23 Февраля. 

Если Положением по оплате труда предусмотрены подобные 

социальные выплаты, рекомендуется использовать счет 41.04 «Покупные 

изделия». Приобретение подарков может происходить за наличный и 

безналичный расчет. При этом должен быть составлен либо документ 

«Авансовый отчет», либо документ «Поступление товаров и услуг». 
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Принимая на учет покупные изделия, обращаемся к номенклатуре 

«Товары». Все подарки должны быть переданы работникам безвозмездно. 

При этом оформляется товарная накладная и счет-фактура с ручной 

корректировкой бухгалтерских проводок. 

Таблица 26 -  Журнал регистрации хозяйственных операций ООО «Слово» 

по движению товаров за 20хх г. 

Дата Содержание операции Сумма, 
р. 

Документ  
(счет учета) 

1 2 3 4 

22.02.20хх г. 

Приобретен фонарь НТ-100 в 
количестве 3 шт. по цене 460 руб. 
для поздравления мужчин с 
праздником 23 Февраля  

1380 

Документ 
Поступление товаров и 

услуг 
Вид операции 

Покупка, комиссия 
Счет 41.04 

23.02.20хх г. 
Фонари НТ-100 переданы в 
качестве подарков мужчинам 
ООО «Слово»  

? 

Документ  
Реализация товаров и 

услуг 
Вид операции  

Продажа, комиссия 
Ручная корректировка 

06.03.20хх г. 

Приобретены махровые полотенца 
в количестве 4 шт. по цене 480 
руб. для поздравления женщин с 
праздником 8 Марта 

1920 

Документ 
Поступление товаров и 

услуг 
Вид операции 

Покупка, комиссия 
Счет 41.04 

07.03.20хх г. 
Махровые полотенца переданы в 
качестве подарков женщинам 
ООО «Слово» 

? 

Документ  
Реализация товаров и 

услуг 
Вид операции  

Продажа, комиссия 
Ручная корректировка 

 

 7.2 Провести анализ информации о движении товаров сформировав 

стандартный отчет оборотно-сальдовая ведомость по счету 41 «Товары». 

 7.3 Проверить правильность отражения операции по безвозмездной 

передаче в части начисления НДС. 

 7.4 Сформировать книгу продаж и проверить наличие счетов-фактур 

на безвозмездную передачу подарков работникам ООО «Слово». 
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8  Лабораторное занятие 7 Завершение периода 

 
8.1 Провести закрытие всех текущих месяцев отчетного периода 

для определения финансового результат деятельности организации  и 

начисления налога на прибыль. 

Таблица 27 – Журнал регистрации хозяйственных операций ООО «Слово» 

по составу расходов для определения финансового результата за 20хх г. 

Дата Содержание операции 
Сумма, 

р. 

Документ  

1 2 3 4 

Учет затрат и финансовых результатов 
Последний день 
текущего месяца 

Начислена плата за фактическое 
загрязнение окружающей среды за 
Х квартал за 20ХХ г. 

155 Ввести операцию 
вручную 

 (Д 91.2 К 68.10) 
Последний день 
текущего месяца 

Начислен налог на имущество за  
Х  квартал 20ХХ г. 

? Ввести операцию 
вручную  

(Д 26 К 68.08) 
Последний день 
текущего месяца 

Произведена оценка 
незавершенного производства. 
Остатки незавершенного 
производства составили: 
– материальные затраты; 
– оплата труда производственных 
рабочих; 
– отчисления на социальные 
нужды. 

 
 
 
 

1064 
 

1950 
500 

Инвентаризация 
незавершенного 

производства 

Последний день 
текущего месяца 

Закрыты счета 20,23,25, 26, 44.2 ? Закрытие месяца 

Последний день 
текущего месяца 

Определен финансовый результат 
(закрыты счета 90, 91) 

? Закрытие месяца 

Последний день 
текущего месяца Начислен налог на прибыль ? Закрытие месяца 

 
8.2 Проанализировать все проводки, которые сформировались 

автоматически при закрытии месяца: 

 - «Амортизация основных средств» - показать проводки ; 

 - «Корректировка стоимости номенклатуры» - показать проводки; 

 - «Списание расходов будущих периодов» - показать проводки; 

 - «Расчет долей списания косвенных расходов» - показать проводки; 

 - «Закрытие счетов 20,23,25,26» - показать проводки; 
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 - «Закрытие счета 44 «Издержки обращения»» - показать проводки; 

 - «Закрытие счетов 90,91» - показать проводки; 

 - «Расчет налога на прибыль» - показать проводки. 

  8.3 Сформировать и проанализировать отчет «Анализ счета» 20, 23, 

26, 25,  44 за текущий месяц и исследуемый период. 

 8.4 Провести полный анализ себестоимости продукции с помощью 

специализированного отчета «Справки-расчеты» – «Себестоимость». 
 

 9 Лабораторное занятие 10 Регламентированная 

отчетность 

 
  9.1 Проверьте состояние бухгалтерского учета с помощью 

специализированных отчетов, которые находятся в пункте главного меню 

Отчеты: 

  - «Экспресс-проверка ведения учета»; 

  - «Анализ состояния бухгалтерского учета». 

  9.2 Обратиться к регламентированной отчетности и составить 

необходимую бухгалтерскую отчетность, налоговые декларации и 

расчеты: 

  - Бухгалтерская отчетность; 

  - Налоговая декларация по налогу на прибыль; 

  - Налоговая декларация по НДС; 

  - Авансовые расчеты по налогу на имущество; 

  - Расчет  в фонд социального страхования  4-ФСС; 

  - Расчет страховых взносов в Пенсионный фонд РСВ-1; 

  - Расчет платы за загрязнение окружающей среды. 
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  10 Литература, рекомендуемая для изучения дисциплины 

 

10.1  Автоматизированное рабочее место экономиста: учеб. пособие/ 

В.Д.Ковалева, В.В.Хисамутдинов. – М.: Финансы и статистика; ИНФРА-

М, 2009. – 336 с.: ил. - ISBN 978-5-279-03326, ISBN 978-5-16-003531-4. 

10.2 Автоматизированные информационные технологии в 

экономике: учеб. для вузов / под ред. Г. А. Титоренко. - М. : Юнити, 2004. - 

399 с. - Библиогр.: с. 393-395. - ISBN 5-238-00040-5. 

10.3 Автоматизированное рабочее место бухгалтера: методические 

указания по выполнению расчетно-графической работы/ Н.А.Тычинина – 

Оренбург: ГОУ ОГУ, 2010. – 24 с. 

 10.4 Брага, В.В. Компьютеризация бухгалтерского учета: учеб. 

пособие/ В.В.Брага. - М.:Финстатинформ,2004. – 154 с.  

 10.5 Тычинина, Н.А. Автоматизированное рабочее место 

бухгалтера: учеб. пособие для вузов / Н. А. Тычинина. -

 Оренбург : ОГУ, 2006. - 203 с. - Библиогр.: с.193-194. - ISBN 5-7410-0559-

8. 

 10.6 Информационные системы и технологии в экономике и 

управлении: учеб. для вузов / под ред. В. В. Трофимова ; Санкт-Петербург. 

гос. ун-т экономики и финансов.- 3-е изд., пераб. и доп. - М. : Юрайт, 2009. 

- 522 с. - (Университеты России). - Библиогр.: с. 521. - ISBN 978-5-9788-

0044-9. 

10.7 Умнова, Э.А. Система автоматизированной обработки учетной 

информации/Э.А.Умнова, М.А.Шакиров – М.: Финансы и статистика,2005. 

– 168 с. 

10.8 Харитонов, С.А. Компьютерная бухгалтерия в системе гибкой 

автоматизации бухгалтерского учета: научно-методическое издание/ С.А. 

Харитонова.-М.: ООО 1С-Паблишинг,2004.-540с. 

10.9 Чистов, Д.В. Хозяйственные операции в «1С Бухгалтерия 8» 

(ред. 2.0). Задачи, решения, результаты: учебное пособие/ Д.В.Чистов, 
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С.А.Харитонов. - 3-е издание. - М.: 1С-Паблишинг, 2010. – 460 с. – ISBN 

978-5-9677-1366-8 

10.10 1С: Бухгалтерия 8. Конфигурация «Бухгалтерия предприятия». 

Редакция 2.0. Руководство по ведению учета/ Фирма 1С: научно-

методическое издание. – М.: ЗАО 1С, 2009. – 469 с. 

10.11 Официальный сайт разработчика программного продукта 1С. – 

Режим доступа: www.1с.гu 

10.12 Официальный сайт разработчика программного продукта 

«Инфо-Бухгалтер». - Режим доступа:www.ib.ru,  

10.13 Официальный сайт разработчика программного продукта 

«Парус». - Режим доступа:www.parus.ru 

10.14 Официальный сайт разработчика программного продукта  

«Турбо-бухгалтер». - Режим доступа: www.dic.ru 

10.15 Официальный сайт разработчика программного продукта 

«Инфин». - Режим доступа:www.infin.ru 

10.16 Официальный сайт разработчика программного продукта 

«БЭСТ-ПРО». - Режим доступа: www.intellect-service.ru 

10.17  Официальный сайт Федеральной налоговой службы России. -  

Режим доступа: www.nalog.ru 
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Приложение А 
(справочное) 

 Справочник «Организации» в пункте главного меню «Предприятие» 

 

 

 
 

 

 Для внесения сведений об организации в программу  необходимо 

руководствоваться учредительными документами, документами о 

государственной регистрации, документами о постановке  на налоговый 

учет, справками о регистрации во внебюджетных фондах, 

информационным письмом о регистрации в Госкомстате России. 

 Для внесения сведений о банковских счетах необходим  договор с 

кредитной организацией об открытии расчетного счета. 
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Приложение Б 
(справочное) 

Обработка «Ввод начальных остатков» 

 

 

 
 

 

 Если ведение учета в программе  начато не с начала хозяйственной 

деятельности, либо осуществлялся переход с одной версии программы на 

другую, необходимо внести начальный баланс организации по состоянию 

на 01.01.20хх г. 

 В обработке «Ввод начальных остатков» сначала  устанавливается 

дата ввода  начальных остатков 31.12.20хх г., а затем вносятся сведения по 

счетам и субсчетам бухгалтерского учета. 
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Приложение В 
(справочное) 

Состав регламентированной отчетности организации 

 

 

 
 

 

 Основное достоинство автоматизированной формы ведения 

бухгалтерского учета это возможность быстро составить любую форму 

регламентированной отчетности, которую организация обязана 

представить внешним заинтересованным пользователям. 

 Необходимо установить период, за который составляется отчет и 

выбрать соответствующую форму. По кнопке «Заполнить" формируется 

необходимая информация в соответствующем отчете.  

 

 


