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Введение 

 
Ознакомительная практика студентов высших учебных заведений яв-

ляется важнейшей частью учебного процесса при подготовке дипломирован-

ных специалистов. Она представляет собой планомерную и целенаправлен-

ную деятельность студентов по освоению избранной специальности, углуб-

ленному закреплению теоретических знаний. 

Сроки и содержание практики определяются государственными обра-

зовательными стандартами и учебными планами. 

При прохождении практики студент обязан подчиняться действующим 

на предприятии правилам внутреннего распорядка, соблюдать правила охра-

ны труда и техники безопасности. 

Опоздание или неявка на практику без уважительной причины, само-

вольный уход с места практики, а также недобросовестное отношение к обя-

занностям, нарушение дисциплины рассматриваются кафедрой и деканатом 

как нарушение учебного процесса. Решением кафедры практика может быть 

не зачтена. 

Оценка ознакомительной практики учитывается при подведении ито-

гов общей успеваемости студентов. Если зачет по практике проводится после 

издания приказа о назначении студентам стипендии, то поставленная оценка 

относится к результатам следующей сессии. 

 
1 Цель и задачи практики 
 
Основной целью ознакомительной практики, проводимой по заверше-

нию I курса обучения, является ознакомление с технологией строительных 

материалов и изделий, их свойствами и областями применения, закрепление 

теоретического материала, изученного на дисциплине «Строительные мате-

риалы» во 2 семестре. 

Практика проводится в виде экскурсий под руководством преподава-

телей кафедры ТеСМИ и квалифицированных работников современных пере-



 5 

довых предприятий. Перед посещением промышленного предприятия студенты 

проходят инструктаж по технике безопасности. 

При прохождении практики каждый студент должен вести записи и за-

рисовки, которые являются основным материалом для составления отчета по 

каждому объекту практики. 

Продолжительность практики составляет восемь дней. 

После окончания практики студент «защищает» отчет. Итоговая 

оценка (отлично, хорошо, удовлетворительно) проставляется в ведомость и 

зачетную книжку. 

Студент, не выполнивший программу практики или получивший не-

удовлетворительную оценку при защите отчета, направляется повторно на 

прохождение практики на следующий учебный год или отчисляется из уни-

верситета. 

Задачами практики являются получение студентами первичных про-

фессиональных знаний и умений, подготовка студентов к осознанному и уг-

лубленному изучению общепрофессиональных и специальных дисциплин. 

Студенты изучают структуру посещаемых предприятий, свойства и области 

применения сырьевых материалов, технологию процесса производства, кон-

троль качества продукции. В аудиториях ВУЗа аналогичные производства 

изучаются с использованием рекомендуемой литературы, периодических из-

даний, нормативных источников и Internet. 

 
2 Руководство практикой 
 
Основанием для прохождения ознакомительной практики является 

приказ ректора или распоряжение по факультету. 

Проекты приказов по прохождению ознакомительной практики для 

студентов разных профилей готовят соответствующие выпускающие кафед-

ры. Кафедра ТеСМИ знакомит студентов с целями, задачами и программой 

практики, информирует их о ее базах и обеспечивает: 
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-учебно-методическое руководство ознакомительной практикой; 

-своевременный выход студентов на практику; 

-выделение в качестве руководителей практики доцентов и преподава-

телей, хорошо знающих производство. 

Повседневное руководство за деятельностью студентов в процессе 

прохождения практики осуществляет руководитель практики. 

 
3 Содержание практики 
 
Практика проводится на предприятиях стройиндустрии г. Оренбурга и 

Оренбургской области. Студенты посещают производства по выпуску строи-

тельной керамики, стеновых и теплоизоляционных материалов и изделий, 

предприятия по производству бетонных и железобетонных изделий и конст-

рукций, труб, асфальтобетонный завод и др. 

По каждому объекту студенты должны изучить следующие вопросы: 

1) географическое расположение и площадь предприятия; 

2) подчиненность предприятия и его состав; 

3) назначение и характеристика выпускаемой продукции по номенкла-

туре и ее соответствие стандартам, потребители выпускаемой продукции; 

4) характеристика исходного сырья, способы добычи и физико-

механические свойства; 

5) технологическая схема производства основного вида изделий по всем 

переделам производства; 

6) основные технико-экономические показатели продукции; 

7)  основные сведения по охране труда и технике безопасности. 
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4 Содержание отчета 

 
Составление отчета осуществляется поэтапно, т.е. после посещения 

каждого из предприятий. Непосредственно перед посещением предприятия 

руководитель практики напоминает или знакомит с технологией конкретного 

изделия, номенклатурой выпускаемой продукции, составом производства. 

После проведения экскурсии и ознакомления с производством и документацией 

в университете проводятся теоретические занятия по изучению рассмотренной 

технологии с использованием специальной литературы и возможностей Internet. 

Студенты оформляют отчет один на бригаду студентов из 3 - 4 человек 

общим объемом 20 - 25 страниц. Изложение материала должно проводиться в 

следующей последовательности: 

1)  введение. В этом разделе дается описание предприятия, его распо-

ложение, история развития, состав и подчиненность; 

2)  номенклатура выпускаемой продукции и показатели основных физи-

ко-механических свойств; 

3) исходное сырье, способы доставки, складирования, подготовки и ме-

тоды оценки его качества; 

4) технология производства материалов и изделий (способы производ-

ства, отличие различных способов производства); 

5) технико-экономические показатели производства (годовой выпуск про-

дукции, численность рабочих и работающих, себестоимость продукции); 

6) склад готовой продукции и отпуск потребителю; 

7) техника безопасности и охрана труда; мероприятия по охране окру-

жающей среды; 

9) выводы и заключения. 

Отчет  составляется в соответствии с СТО 02069024.101-2010 и мето-

дическими указаниями по практике. 
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5 Оформление отчета 

 
Отчет должен давать ясное представление об объекте практики, содер-

жать необходимые данные о предприятии. Пример оформления титульного 

листа со структурой обозначения учебной документации приведены в при-

ложениях А, Б.  

Текст выполняется без рамки, соблюдая следующие размеры полей: ле-

вое - не менее 30 мм, правое - не менее 10 мм, верхнее - не менее 20 мм, 

нижнее - не менее 20 мм. Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, 

соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы простав-

ляют 

в центре нижней части листа без точки.  

Текст выполняется на листах формата А4 (210х297 мм) по ГОСТ 2.301 

одним из следующих способов: 

– с применением печатающих устройств вывода ЭВМ (ГОСТ 2.004); 

– рукописным способом. 

При выполнении текста рукописным способом используется чертеж-

ный шрифт по ГОСТ 2.304 с высотой букв не менее 2,5 мм, а цифр – 5 мм. 

Написание цифр и букв необходимо выполнять чернилами черного цвета или 

тушью. На компьютере текст должен быть оформлен в текстовом редакторе 

Microsoft Word, тип шрифта: Times New Roman Cyr.. Шрифт основного тек-

ста – обычный, размер 14 пт.. Шрифт заголовков разделов, структурных эле-

ментов «Аннотация», «Содержание», «Введение», «Заключение», «Список 

использованных источников», «Приложение» – полужирный, размер 16 пт.. 

Шрифт заголовков подразделов – полужирный, размер 14 пт.. Межсимволь-

ный интервал – обычный, межстрочный интервал – одинарный. Выравнива-

ние текста по ширине. Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему 

тексту и равен от 15 до 17 мм (5 знаков). Опечатки, описки и графические не-

точности, обнаруженные в процессе выполнения, допускается исправлять 

подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте 
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исправленного текста. Помарки и следы не полностью удаленного прежнего 

текста не допускаются. 

Текст может быть проиллюстрирован зарисовками и схемами, а также 

фотографиями. Можно наклеивать рисунки, фотографии.  Иллюстрации рас-

полагают после первой ссылки на них, нумеруя арабскими цифрами сквозной 

нумерацией. Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В 

этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового 

номера иллюстрации, разделенных точкой. Слово «Рисунок» и наименование 

помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом: 

Рисунок 3.1 – Элемент смесителя 

Пример оформления иллюстрации приведен в приложении В. 

Цифровой материал оформляют в виде таблиц согласно ГОСТ 2.105 – 

95. Слева над таблицей размещают слово «Таблица». После него приводят 

номер таблицы, при этом точку после номера таблицы не ставят. При необ-

ходимости краткого пояснения и/или уточнения содержания таблицы приво-

дят ее наименование, которое записывают с прописной буквы над таблицей 

после ее номера, отделяя от него тире. При этом точку после наименования 

таблицы не ставят. Горизонтальные линии, разграничивающие строки табли-

цы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование 

таблицей. Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нуме-

рацией. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае 

номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, 

разделенных точкой. Слово «Таблица» и наименование помещают над таб-

лицей следующим образом: 

Таблица 1.4 – Показатели прочностных характеристик бетона 

На все таблицы должны быть ссылки в тексте. При ссылке пишут слово 

«Таблица» с указанием её номера. Графу «Номер по порядку» в таблицу 

включать не допускается. При необходимости нумерации показателей, пара-

метров или других данных порядковые номера следует указывать в первой 

графе таблицы непосредственно перед их наименованием. 
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В пояснительной записке следует применять стандартизированные 

единицы физических величин, их наименования и обозначения в соответст-

вии с ГОСТ 8.417-2002. В формулах в качестве символов следует применять 

обозначения, установленные соответствующими государственными стандар-

тами. Значения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, 

должны быть приведены непосредственно под формулой. Значения каждого 

символа дают с новой строки в той последовательности, в которой они при-

ведены в формуле. Первая строка расшифровки должна начинаться со слова 

«где» без двоеточия после него. 

Пример – Плотность теплового потока q, Вт/м2, вычисляют по форму-

ле: 

),( стж ТTq        (3.1) 

 

где  α -коэффициент теплоотдачи, Вт/(м2 К); 

 Тж -температура жидкости, К; 

 Тст -температура поверхности теплообмена, К. 

Формулы именуются сквозной нумерацией арабскими цифрами, в пре-

делах записки, которые ставят на уровне формулы справа в круглых скобках. 

Одну формулу обозначают – (1). Допускается нумерация формул в пределах 

раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядко-

вого номера формулы, разделенных точкой. Ссылки в тексте на номер фор-

мулы дают в скобках, например, «в формуле (3.1)». После расшифровки 

формулы, с новой строки в неё подставляют числовые значения входящих 

параметров и приводят результат вычисления с обязательным указанием 

единицы физической величины. 
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Приложение А 
(обязательное) 

 

Министерство образования и науки Российской Федерации 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ОРЕНБУРГСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 
 
 

Архитектурно-строительный факультет 
 

Кафедра технологии строительных материалов и изделий 
 
 
 
 

ОТЧЕТ (16 пт) 
 
 
 

по ознакомительной практике 
 

ОГУ 200402.65.9009.036 П 
 
 
 
 
 

Руководитель от кафедры 
доцент      (подпись, дата)    А.А. Иванов 
 
Исполнители 
студенты группы 12 Стр(б)  (подпись, дата)    А.Н. Петров 

      (подпись, дата)           К.И. Смирнов 

      (подпись, дата)           О.П. Данилов 

 

 

Оренбург 2013 
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Приложение Б 
(обязательное) 

 
Кодирование документов 

 
Правила присвоение классификационного кода 

 
Структура обозначения учебной документации: 

 
ОГУ  270800. 62  9  0   12  123   П 

Код организации разработчика 
Код направления подготовки (специальности) 
бакалавр – 62, специалист – 65, магистр – 68 
Код вида документации 
Дипломный проект – 1 
Дипломная работа – 2 
Дипломная работа для нетехнических 
специальностей – 3 
Курсовой проект – 4 
Курсовая работа – 5 
РГР – 6 
УИРС – 7 
Реферат – 8 
Практика – 9 
Характеристика тем 
Без указания – 0 
Конструкторская – 1 
Технологическая – 2 
Исследовательская – 3 
Комбинированная – 4 
Год издания работы 
Обозначается двумя последними цифрами календарного 
года, в котором защищается проект (работа, реферат) 
Номер зачетной книжки 
Указываются три последние цифры номера 
Шифр документа 
ПЗ – пояснительная записка 
О – отчет по РГР 
У – отчет по УИРС 
Р – реферат 
П – отчет по практике 
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Приложение В 
(справочное) 

Пример оформления иллюстрации и таблицы 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 – вал; 2 - лопасть 

Рисунок 3.1 – Элемент смесителя 
 
 
 
 
Таблица 1.4 – Прочностные характеристики бетона 
 

Состав бетонной смеси 
цемент, кг щебень, кг ГПС, кг вода, л 

Предел прочности 
при сжатии, кгс/см2 

360 850 1030 160 225,5 
 
 

 
 

1 

2 


