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Введение 

 

 

С учетом требований Федерального государственного образовательного 

стандарта высшего образования  по специальности 38.05.01 «Экономическая 

безопасность», включая и специализацию «Финансовый учет и контроль в 

правоохранительных органах» студентам необходимо пройти учебную 

практику, важнейшим составным элементом которой является получение 

первичных профессиональных умений и навыков. 

В ходе учебной практики будущие специалисты знакомятся с работой 

всех подразделений и служб организаций, принимают непосредственное 

участие в работе учреждений правоохранительных органов, изучают 

материалы по их финансово-хозяйственной деятельности для дальнейшего 

использования в будущей работе. В процессе прохождения учебной практики 

студенты приобретают практические навыки ведения учета по отдельным его 

объектам. 

Общая трудоемкость учебной практики составляет 144 часа (4 зачетные 

единицы) продолжительностью 2 недели и 4 дня. Форма итогового контроля – 

дифференцированный зачет.  

По результатам практики студенты подготавливают отчет и заполняют 

дневник по учебной практике. Данные методические указания предназначены 

для того чтобы качественно оформить содержание отчета и дневника по 

учебной практике. Студентам необходимо воспользоваться методическими 

указаниями по каждому разделу содержания отчета и принять во внимание 

порядок его оформления.  

Все студенческие работы, в том числе и отчет по учебной практике, по 

оформлению их содержания должны соответствовать стандарту ОГУ «Работы 

студенческие», который находится в открытом доступе на сайте университета 

www.osu.ru. 

Учебную практику студент может проходить не только в 

государственных (муниципальных) учреждениях, но и в коммерческих 

http://www.osu.ru/
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организациях. Поэтому в содержании программы учебной практики 

предусмотрено два раздела: 

- студент проходит практику в государственном (муниципальном) 

учреждении; 

- студент проходит практику в коммерческой организации. 

Таким же образом разделы раскрываются и в данных методических 

указаниях.  

В ходе учебной практики студент должен ознакомиться с правилами 

организации и ведения бухгалтерского учета у хозяйствующего субъекта 

государственного и коммерческого секторов экономики. Иметь общее 

представление об организационных документах, которые оформляются при 

создании организации и при дальнейшем еѐ функционировании. Полученные 

сведения в ходе учебной практики должны использоваться на старших курсах 

при прохождении производственной практики. 

Целью учебной практики является закрепление и углубление 

теоретических знаний, приобретение более глубоких практических навыков и 

компетенций в сфере профессиональной деятельности, сбор, анализ, 

систематизация и обобщение материалов по теме определенной заданием 

кафедры, приобретение опыта самостоятельной профессиональной 

деятельности. Поэтому в ходе учебной практики студент должен проявить 

настойчивость в сборе необходимых источников информации для написания 

отчета по практике. Ценность отчета заключается в наличии приложений, 

полученных с места практики, характеризующих специфику 

функционирования хозяйствующего субъекта. 

В результате прохождения учебной практики обучающийся должен: 

- изучить особенности функционирования хозяйствующих субъектов, 

осуществляющих различные виды экономической деятельности и особенно 

тех из них, которые занимаются правоохранительной деятельностью; 

- ознакомиться с организационной структурой учреждения или 

организации; 
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- оценить качество организации бухгалтерского учета; 

- участвовать в бухгалтерском делопроизводстве организации в объеме 

своих компетенций; 

- приобретать практические навыки ведения учета по отдельным его 

объектам; 

- собрать, обработать и проанализировать информацию о 

финансово-хозяйственной деятельности учреждения или организации; 

- подготовить и аналитически обосновать возможные варианты контроля 

финансово-хозяйственной деятельности учреждений и организаций. 

Учебная практика относится к разделу «Учебная и производственная 

практика для студентов, обучающихся по специальности 38.05.01 

«Экономическая безопасность» (специализация «Финансовый учет и 

контроль в правоохранительных органах») основной образовательной 

программы. 

Особое значение придается предшествующему освоению дисциплин 

«Бюджетный учет и отчетность», «Теория бухгалтерского учета», 

«Бухгалтерский финансовый учет», Бухгалтерская (финансовая) отчетность», 

«Бюджетный учет и отчетность», «Экономическая безопасность». 

Для решения задач учебной практики студент должен знать программу 

практики, график ее проведения, форму итоговой аттестации, требования к 

оформлению отчета о практике. 

Знания, умения и навыки, приобретенные в ходе учебной практики, 

используются в процессе освоения учебного материала всех последующих 

дисциплин основной образовательной программы. 
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1 Компетенции обучающегося, формируемые в результате 

прохождения учебной практики 

 

Процесс прохождения учебной практики направлен на формирование 

соответствующих общекультурных и профессиональных компетенций, 

которые свидетельствует об уровне подготовки специалиста, обучающегося в 

высшем учебном заведении. Возможные варианты реализации компетенций в 

ходе прохождения учебной практики приведены в таблице 1. 

Таблица 1 – Реализация компетенций в ходе учебной практики 

Шифр Содержание компетенции Реализация компетенции 

1 2 3 

общекультурные 

ОК-5 способность понимать социальную 

значимость своей профессии, цель и 

смысл государственной службы, 

выполнять гражданский и служебный 

долг, профессиональные задачи в 

соответствии с нормами морали, 

профессиональной этики и служебного 

этикета 

Раздел отчета ознакомление с 

производственной и организацион- 

ной структурой, с организацией 

бухгалтерского учета, с приемами 

комплексного анализа хозяйственной 

деятельности, контроля и ревизии  

деятельности  

ОК-6 способность соблюдать требования 

законов и иных нормативных правовых 

актов, нетерпимо относиться к 

коррупционному поведению 

Раздел отчета оценка состояния 

экономической безопасности 

учреждений и организаций 

ОК-9 способность к логическому мышлению, 

анализу, систематизации, обобщению, 

критическому осмыслению информации, 

постановке исследовательских задач и 

выбору путей их решения 

Разделы отчета, в которых 

необходимо описывать конкретные 

объекты учета (нефинансовые 

активы, внеоборотные активы, 

денежные средства, расчеты по 

оплате труда) 

ОК-16 способность работать с различными 

источниками информации, 

информационными ресурсами и 

технологиями, применять основные 

методы, способы и средства получения, 

хранения, поиска, систематизации, 

обработки и передачи информации, 

применять в профессиональной 

деятельности автоматизированные 

информационные системы, используемые 

в экономике, автоматизированные 

рабочие места, проводить 

информационно-поисковую работу с 

последующим использованием данных 

при решении профессиональных задач 

Разделы отчета, в которых 

необходимо описывать конкретные 

объекты учета (нефинансовые 

активы, внеоборотные активы, 

денежные средства, расчеты по 

оплате труда) 

Раздел отчета бухгалтерская 

(финансовая) отчетность 
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Продолжение таблицы 1 

1 2 3 

профессиональные 

ПК-1 способность собрать и проанализировать 

исходные данные, необходимые для 

расчета экономических и 

социально-экономических показателей, 

характеризующих деятельность 

хозяйствующих субъектов 

Разделы отчета, в которых 

необходимо описывать конкретные 

объекты учета (нефинансовые 

активы, внеоборотные активы, 

денежные средства, расчеты по 

оплате труда) 

Раздел отчета бухгалтерская 

(финансовая) отчетность 

ПК-2 способность на основе типовых методик и 

действующей нормативно-правовой базы 

рассчитать экономические и 

социально-экономические показатели, 

характеризующие деятельность 

хозяйствующих субъектов 

Раздел отчета бухгалтерская 

(финансовая) отчетность 

ПК-3 способность на основе типовых методик и 

действующей нормативно-правовой базы 

рассчитывать экономические и 

социально-экономические показатели, 

характеризующие деятельность 

хозяйствующих субъектов 

Раздел отчета бухгалтерская 

(финансовая) отчетность 

ПК-4 способность выполнять необходимые для 

составления экономических разделов 

планов расчеты, обосновывать их и 

представлять результаты работы в 

соответствии с принятыми стандартами 

Раздел отчета бухгалтерская 

(финансовая) отчетность 

ПК-5 способность осуществлять 

планово-отчетную работу организации, 

разработку проектных решений, разделов 

текущих и перспективных планов 

экономического развития организации, 

бизнес-планов, смет, учетно-отчетной 

документации, нормативов затрат и 

соответствующих предложений по 

реализации разработанных проектов, 

планов, программ 

Раздел отчета бухгалтерская 

(финансовая) отчетность 

ПК-9 способность выявлять и использовать 

взаимосвязь и взаимозависимость 

экономических и правовых явлений в 

профессиональной деятельности 

Раздел отчета бухгалтерская 

(финансовая) отчетность 

 

Студент должен знать: 

- производственный профиль организации или учреждения; виды 

выпускаемой продукции; технологическую схему производства; схему 

организационного построения и управления организацией; основные 
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показатели выполнения плана учреждения за отчетный период; 

- форму бухгалтерского учета, применяемую в организации или 

учреждении; 

- функциональные отделы главной бухгалтерии учреждения; применение 

графиков выполнения учетных работ; форму графиков на отдельных участках 

учета; 

- учетную политику субъекта хозяйствования, принятую на текущий год; 

- рабочую программу - план счетов учреждения; 

- систему формирования отчетной информации (состав и содержание), 

чтобы адекватно оценивать изменения показателей, отражаемых в отчетности; 

- принципы принятия и реализации экономических и управленческих 

решений; 

- организацию и методику аудиторского контроля состояния 

экономических субъектов, выполнение планов их деятельности, соблюдения 

законности совершаемых ими хозяйственных операций, сохранности 

денежных средств и материальных ценностей, правильности ведения 

бухгалтерского учета и достоверности отчетной информации. 

Студент должен уметь: 

- использовать нормативные и правовые документы по бухгалтерскому 

учету, анализу и аудиту при оформлении содержания отчета по практике и 

других студенческих работ, а также в последующей профессиональной 

деятельности; 

- осуществлять сбор, анализ и обработку данных, необходимых для 

решения поставленных экономических задач; 

- заполнять бланки первичных документов и учетных регистров ручным 

способом или с использованием компьютерных программ; 

- разрабатывать технологические схемы движения бухгалтерских 

документов; 

- интерпретировать показатели бухгалтерской (финансовой) отчетности; 

- оценить информативность отчетности; составлять аналитические 
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отчетные формы; 

- оформить выводы и рекомендации; 

- выявлять проблемы экономического характера при анализе конкретных 

ситуаций и предлагать способы их решения и оценивать ожидаемые 

результаты; 

- использовать компьютерную технику для решения экономических 

задач. 

Студент должен владеть: 

- организацией ведения бухгалтерского учета и степенью достоверности 

отчетной информации; 

- компьютерной техникой для решения экономических задач; 

- методами, способами и приемами анализа и оценки финансовой 

отчетности, а также экономической интерпретации ее показателей; 

- навыками самостоятельного овладения новыми знаниями, используя 

современные образовательные технологии; 

- навыками участия в научных дискуссиях; 

- организацией и методикой аудиторского контроля за состоянием 

бухгалтерской (финансовой) отчетности экономических субъектов. 
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2 Методические указания по оформлению содержания 

отчета по  учебной практике 

 

 

 2.1 Ознакомление с  организационно-производственной 

структурой, с ведением бухгалтерского учета и формированием 

бухгалтерской отчетности в организациях- базах практики   

 

 а) Если студент проходит практику в государственном 

(муниципальном) учреждении: 

- Профиль учреждения,  оказываемые виды услуг и работ. 

Организационно- производственную структуру. 

- Основные показатели  исполнения бюджетной сметы учреждения за 

отчетный период. 

- Ознакомление со структурными подразделениями, местами хранения 

материальных запасов учреждения. 

- Форма бухгалтерского учета, применяемая в учреждения. Применение в 

учете современных информационных технологий. Наличие и использование 

прикладных бухгалтерских программ. 

- Функциональные отделы главной бухгалтерии учреждения. 

Применение графика документооборота при выполнении учетных работ.  

- Рабочий план счетов учреждения. 

- Учетная политика учреждения, еѐ основные разделы и содержание. 

- Виды контроля и ревизии, полномочия органов, которые  их 

осуществляют. 

- Организация внутреннего контроля  в учреждении.  

 Методические указания по составлению отчета. 

 В отчете необходимо: 

 - привести сведения о направлении деятельности учреждения, видам 

работ и услуг, которыми занимается рассматриваемый Вами экономический 

субъект. Необходимую информацию можно получить из Устава или 
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Положения учреждения. Если нет возможности воспользоваться данными 

документами, можно посетить официальный сайт  и взять сведения о 

деятельности учреждения с электронного информационного ресурса; 

 - исполнение сметы можно описать на основании пояснительной 

записки, которая составляется к годовой бухгалтерской отчетности 

государственного учреждения. Если будет предоставлена возможность 

приложить к отчету копию бюджетной сметы учреждения; 

 - представить в отчете схему организационной структуры учреждения  и 

бухгалтерской службы с описание функциональных связей. Организационная 

структура подразделений может быть отражена в локальных документах 

учреждения или еѐ можно узнать на официальном сайте; 

 -  описать внутренний регламент хранения материальных запасов 

учреждения можно на основании личных наблюдений и локальных 

нормативных документов учреждения. В отчет можно приложить копию 

договора о материальной ответственности с лицом, обеспечивающим 

хранение материальных запасов; 

- описать бухгалтерскую программу, используемую для учета. 

Рассмотреть электронное взаимодействие учреждения с Федеральным 

казначейством; 

- в отчете приложить копию графика документооборота при выполнении 

учетных работ и описать его основные разделы; 

- приложить в отчете копию рабочего плана счетов учреждения; 

- описать основные разделы и содержание учетная политика учреждения, 

на котором Вы проходите практику, при возможности взять копию данного 

локального распорядительного документа. 

- при возможности описать в отчете виды внешнего и внутреннего 

контроля, которые проводятся в учреждении, когда была последняя внешняя 

проверка или  ревизия, узнать еѐ результаты и отразить в отчете основные 

выводы.  
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 б) Если студент  проходит  практику в коммерческой организации: 

- Схема организационного построения и управления в коммерческой 

организации, виды его экономической деятельности. 

- Основные показатели выполнения плана производства организации за 

отчетный период. 

- Ознакомление со структурными подразделениями, местами хранения 

материальных запасов организации. 

- Форма бухгалтерского учета, применяемая в организации. Применение 

в учете современных информационных технологий. Наличие и использование 

прикладных бухгалтерских программ. 

- Функциональные отделы бухгалтерии организации. Составление и 

применение графика документооборота при выполнении учетных работ.  

- Рабочий план счетов организации. 

- Учетная политика коммерческой организации, еѐ основные разделы и 

содержание.  

- Виды контроля и ревизии деятельности коммерческих организаций.  

 Методические указания по составлению отчета. 

 В отчете необходимо: 

 - привести сведения о направлении деятельности организации, видам 

работ и услуг, которыми занимается рассматриваемый Вами экономический 

субъект. Необходимую информацию можно получить из Устава организации. 

Если нет возможности воспользоваться данным документом, можно посетить 

официальный сайт  и взять сведения о деятельности организации с 

электронного информационного ресурса; 

- исполнение основных показателей выполнения плана производства, 

предусмотренного для организации за отчетный период. Для этой цели можно 

описать на основании пояснительной записки, которая составляется к годовой 

бухгалтерской отчетности организации или на основании соответствующих 

форм статистической отчетности. Если будет предоставлена возможность 

приложить к отчету копию статистической отчетности о выполнении плана 
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производства организации; 

 - представить в отчете схему организационной структуры организации  

и бухгалтерской службы с описание функциональных связей. 

Организационная структура подразделений может быть отражена в 

локальных документах организации или еѐ можно узнать на официальном 

сайте. Если организационная структура в организации отсутствует еѐ можно 

оформить самостоятельно, на основании личных наблюдений; 

 - описать внутренний регламент хранения материальных запасов 

организации также можно на основании личных наблюдений или 

воспользоваться локальными нормативными документами организации. В 

отчет можно приложить копию договора о материальной ответственности с 

лицом, обеспечивающим хранение материальных запасов; 

- описать бухгалтерскую программу, используемую для учета. 

Рассмотреть электронное взаимодействие организации с ИФНС России и 

внебюджетными фондами; 

- в отчете приложить копию графика документооборота при выполнении 

учетных работ и описать его основные разделы; 

- приложить в отчете копию рабочего плана счетов организации; 

- описать основные разделы и содержание учетная политика организации, 

на котором Вы проходите практику, при возможности взять копию данного 

локального распорядительного документа. 

- при возможности описать в отчете виды внешнего и внутреннего 

контроля, которые проводятся в организации, когда была последняя внешняя 

проверка в организации, узнать еѐ результаты и отразить в отчете основные 

выводы.  

 

 2.2 Оценка состояния экономической безопасности в учреждениях и 

организациях - базах практики 

 

 а) Студент проходит практику в государственном (муниципальном) 
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учреждении: 

 - Возможные источники угрозы для экономической безопасности 

учреждения.  

 - Внутренние и внешние факторы экономической безопасности для 

учреждения.  

 - Служба безопасности учреждения. 

 - Методы государственного регулирования в сфере безопасности 

правоохранительной деятельности. 

 - Информационная безопасность правоохранительной деятельности. 

 Методические указания по составлению отчета. 

 В отчете необходимо: 

 - описать возможные источники угрозы для экономической 

безопасности учреждения, отражая как внутренние, так и внешние еѐ 

факторы;  

 -  рассмотреть структуру службы безопасности учреждения, описать еѐ 

задачи и функции, регламент работы и варианты обеспечения экономической 

безопасности. Для описания необходимо воспользоваться внутренними 

локальными организационно-распорядительными документами учреждения. 

 - если Вы проходите практику в правоохранительных органах 

необходимо отразить в отчете методы государственного регулирования в 

сфере безопасности правоохранительной деятельности, привести основные 

законодательные и нормативные акты, регламентирующие данный вопрос, 

провести их критический анализ и оценку содержания. 

 - если Вы проходите практику в правоохранительных органах 

необходимо отразить в отчете вопросы информационной безопасности 

учреждений, функционирующих в правоохранительной деятельности. 

Источником информации может быть внутренний регламент учреждения или 

общие методические указания, предоставляемые вышестоящим 

Министерством или Ведомством для регламентации вопросов 

информационной безопасности. 
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 б) Студент проходит практику в коммерческой организации: 

 - Источники и угрозы для экономической безопасности коммерческой 

организации. 

 - Внутренние и внешние факторы экономической безопасности для 

организации. 

 - Приоритеты в обеспечение безопасности предпринимательства 

коммерческой организации. 

 - Функции предпринимательства и его безопасность. 

 - Служба безопасности коммерческой организации. 

 - Экономические методы внутрифирменного управления в сфере 

безопасности предпринимательства.  

 - Хозяйственные риски в системе экономической безопасности 

организации. 

 - Экономические методы государственного регулирования в сфере 

безопасности предпринимательства. 

 - Эффективность обеспечения безопасности предпринимательства. 

Информационная безопасность предпринимателя. Компьютерная 

безопасность коммерческой организации. 

 Методические указания по составлению отчета. 

 В отчете необходимо: 

 - рассмотреть возможные источники и виды угроз для экономической 

безопасности коммерческой организации, которые могут быть внутренними и 

внешними. Для описания необходимо воспользоваться личными 

наблюдениями, по возможности получить доступ к внутренним отчетам 

организации, отражающим сведения о нарушении экономической 

безопасности организации. Можно получить данные из официальных 

информационных ресурсов (средств массовой информации) по отрасли или 

региону; 

 - в отчете необходимо отразить приоритеты в обеспечении безопасности 

предпринимательства коммерческой организации. Какие факторы и угрозы 



 

17 

оцениваются в первую очередь; 

 - рассмотреть функции предпринимательства, какие задачи ставит перед 

собой  коммерческая организация в хозяйствовании и как добивается 

обеспечения  безопасности своего бизнеса; 

 - по возможности отразить в отчете задачи и функции службы без-

опасности коммерческой организации, если таковая имеет в структуре. 

Источником информации должны послужить внутренние локальные 

документы, устанавливающие регламент работы службы. Приложить копию 

должностной инструкции работника службы безопасности коммерческой 

организации; 

 - для описания экономических методов внутрифирменного управления 

и государственного регулирования в сфере безопасности 

предпринимательства необходимо воспользоваться законодательными актами 

и учебной литературой; 

Экономические методы  защиты бизнеса применяются для того, чтобы 

трудовой коллектив, отдельные работники, преследуя частные цели, заботясь 

об удовлетворении собственных интересов, обеспечивали в то же время 

приоритет интересов коллектива и предпринимательской структуры в целом. 

Эти методы  базируются на получаемой фирмой прибыли и связывают степень 

поощрения трудового коллектива и отдельных работников с показателями 

трудовой отдачи в их работе. 

Немаловажное значение имеют методы минимизации рисков. Основой 

применения  этих методов  являются знание и сознательное использование 

экономических законов, закономерностей развития общественного 

производства и экономических интересов его участников, коллективных и 

индивидуальных стимулов.  

К экономическим моделям защиты предпринимательства от рисков 

следует отнести следующие экономико-математические методы: 

-  определение оптимального объема производства товаров, работ и 

услуг в условиях неопределенности; 
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-  анализ риска для инвестиционных программ; 

-  методика анализа риска кредитной окупаемости товарных запасов; 

- анализ безубыточности; 

-  анализ влияния цены на объем продаж в точке критического объема 

производства; 

-    анализ влияния на безубыточность себестоимости продукции; 

-    анализ совокупного влияния цены и издержек на безубыточность; 

-  анализ нормы прибыли. 

В современных условиях хозяйствования используется механизм 

страхования предпринимательской деятельности от всевозможных рисков 

(техногенных, инфляционных, криминогенных). 

Государственное регулирование в сфере экономической безопасности 

предпринимательства осуществляется только на уровне макроэкономики, а 

для предприятий практически ничего не делается, за исключением льгот для 

сферы деятельности малого предпринимательства.  

В свете поставленных проблем, стоящих перед предпринимателями, 

осуществляющих свою деятельность, в рамках обеспечения экономической 

безопасности необходимо разработать методики защиты предпринимателей, с 

минимальными финансовыми затратами и совершенствовать экономические 

методы государственного регулирования в сфере безопасности 

предпринимательства. 

 - в отчете раскрыть хозяйственные риски в системе экономической 

безопасности организации. Деятельность по обеспечению экономической 

безопасности предприятия включает в себя обоснование уровня приемлемого 

риска при принятии управленческих решений. Хозяйственная деятельность 

предприятия всегда связана с затратами ресурсов. Управление риском 

представляет собой прогнозную оценку возможных потерь ресурсов при 

наступлении неблагоприятных обстоятельств и отклонении от намеченной 

стратегии и разработку мер, направленных на их предотвращение и 

обеспечение экономической безопасности предприятия. Разработка стратегии 
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и тактики ведения производственно-хозяйственной деятельности, 

позволяющих минимизировать хозяйственный риск и обеспечить 

экономическую безопасность подразумевает поиск таких решений в 

конкретных областях производственно-хозяйственной деятельности, которые 

бы обеспечили постановку реалистичных целей и их достижение с 

минимальным риском для экономической безопасности предприятия. 

Примерами таких решений являются: ассортиментная, ценовая, 

инновационная и инвестиционная политика предприятия; создание 

конкурентных барьеров и преимуществ; обоснование объемов продаж и 

сроков выведения товаров на рынок; кадровая политика и т. п. Кроме того 

необходимо защитить материальные, финансовые, интеллектуальные и 

информационные ресурсы организации, при этом обеспечить  

предотвращение несанкционированного доступа к ресурсам предприятия; их 

использования не по назначению; хищения. 

 - раскрыть в отчете эффективность обеспечения безопасности пред-

приятия – базы практики. Примерами критериев количественной 

эффективности безопасности могут служить: количество 

предпринимательских структур, занятых в различных сферах деятельности; 

объем взаимных неплатежей предприятий; доля коммерческих структур, 

контролируемых организованной преступностью. К числу качественных 

критериев безопасности относятся факторы, связанные с 

информированностью населения, работников фирмы по вопросам 

обеспечения экономической и информационной безопасности бизнеса; с 

управляемостью экономики; совершенствованием анализа процессов 

развития предпринимательства; улучшением морально-психологического 

климата. 

- информационная безопасность предполагает обеспечение мер по 

защите информации во времени и пространстве от любых объективных и 

субъективных угроз (опасностей), возникающих в обычных условиях 

функционирования организации и в экстремальных условиях. Раскрыть в 



 

20 

отчете меры, которые принимает организация для предотвращения 

несанкционированного доступа к документам, делам, базам данных.  Опись 

как решены в организации вопросы компьютерной безопасности обработки, 

передачи и хранения экономической информации. 

 

 2.3 Учет нефинансовых активов государственных 

(муниципальных) учреждений и внеоборотных активов коммерческих 

организаций 

 

 а) Студент проходит практику в государственном (муниципальном) 

учреждении: 

 - Изучить содержание основных нормативных документов по учету 

основных средств в государственном секторе. 

 - Задачи учѐта, классификация и оценка основных средств в 

государственных (муниципальных) учреждениях. 

 - Учет наличия и движения основных средств. Документальное 

оформление движения основных средств в государственных 

(муниципальных) учреждениях. 

 - Учет амортизации основных средств в государственных 

(муниципальных) учреждениях. 

 - Инвентаризация и переоценка основных средств в государственных 

(муниципальных) учреждениях. 

 Методические указания по составлению отчета. 

 В отчете необходимо: 

- привести краткую характеристику состава основных средств, их 

структуру; 

- кратко охарактеризовать, как ведется инвентарный учет основных 

средств, качество заполнения инвентарных карточек. Приложить по одной 

заполненной инвентарной карточке на оборудование, здания и сооружения, 

группового учета и движения основных средств в государственных 
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(муниципальных) учреждениях; 

- указать источники поступления и направления выбытия основных 

средств в учреждения, как и кто документирует их движение в 

государственных (муниципальных) учреждениях. Приложить заполненные 

акты приемки-передачи; 

- приложить регистры по учету движения основных средств в 

государственных (муниципальных) учреждениях (журнал операций по 

выбытию и перемещению нефинансовых активов, журнал операций по 

расчетам с поставщиками)  с записями поступления и выбытия основных 

средств за месяц; 

- приложить учетный регистр с записями начисленной амортизации по 

объектам основных средств за месяц; 

- показать на конкретном примере учет выбытия основных средств. 

Приложить акт о ликвидации объектов, расчет результатов от ликвидации и 

порядок их списания в государственных (муниципальных) учреждениях; 

- кратко охарактеризовать, какие комиссии по инвентаризации создаются 

в учреждения, какие именно должностные лица  являются членами комиссии. 

Как проводится инвентаризация в государственных (муниципальных) 

учреждениях основных средств и каковы ее результаты за прошлый год? 

 Кроме того, в отчете необходимо изложить ответы на следующие 

вопросы: 

- какие материалы используются в деятельности государственных 

(муниципальных) учреждениях, как они закупаются?  

 -как оцениваются материалы в текущем учете государственных 

(муниципальных) учреждений? 

 - как осуществляется приемка материалов на склад и отпуск их со 

склада? Приложить заполненные первичные документы по складу: 

приходный ордер, требование и т.п.. 

 - как составляется сальдовая ведомость и производится сверка данных 

складского учета с данными в бухгалтерии? Приложить сальдовую ведомость 
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по одному складу и на примере показать сверку. 

 - как ведется учет материалов в бухгалтерии, какие составляются 

накопительные ведомости по приходу и расходу материалов, на основании 

каких документов? В каком учетном регистре ведется учет движения 

материалов? Приложить заполненный регистр по учету материалов за месяц. 

 - как контролируется в государственных (муниципальных) 

учреждениях использование материалов на оказание услуг? 

 -  описать порядок проведения инвентаризации материалов? Каковы ее 

результаты за прошлый год и как они отражены в учете? 

 

 б) Студент проходит практику в коммерческой организации: 

 - Основные нормативные документы о порядке учета основных средств 

в  коммерческих организациях. 

- Задачи учѐта, классификация и оценка основных средств. 

- Учет наличия и движения основных средств.  

- Документальное оформление движения основных средств. 

- Учет амортизации основных средств. 

- Инвентаризация и переоценка основных средств. 

 Методические указания по составлению отчета. 

 В отчете необходимо привести: 

 - краткую характеристику состава основных средств, их структуру; 

 - кратко охарактеризовать, как ведется инвентарный учет основных 

средств, качество заполнения инвентарных карточек. Приложить по одной 

заполненной инвентарной карточке на оборудование, здания и сооружения, 

группового учета и движения основных средств; 

 - указать, источники поступления и направления выбытия основных 

средств в организации, как и кто документирует их движение. Приложить 

заполненные акты приемки-передачи; 

 - приложить регистры по учету движения основных средств 

(оборотно-сальдовая ведомость по счету 01 «Основные средств») с записями 
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поступления и выбытия основных средств за месяц; 

 - составить и приложить ведомость начисления амортизации по одному 

подразделению за месяц; 

 - показать на конкретном примере учет выбытия основных средств. 

Приложить акт о ликвидации объектов, расчет результатов от ликвидации и 

порядок их списания; 

 - кратко охарактеризовать, какие комиссии по инвентаризации 

создаются в организации, кто из должностных лиц в них входит. Как 

проводится инвентаризация основных средств и каковы ее результаты за 

прошлый год? 

 - привести основные источники информации (бизнес-план, формы 

годового отчета, статистическая отчетность по основным фондам, паспорт 

предприятия, отчет ВМ «Баланс производственной мощности», форма 

годового отчета «Баланс предприятия», журнал-ордер № 13, Главная книга, 

разработочная таблица № 6, данные отдела главного механика, результаты 

специальных обследований); 

 - привести блок-схему анализа основных фондов. 

 

 2.4 Учѐт денежных средств 

 

а) Студент проходит практику в государственном (муниципальном) 

учреждении:  

 - перечислить и ознакомиться с содержанием нормативных документов, 

регламентирующих учет денежных средств, расчетных и кредитных 

операций, ценных бумаг в учреждении; 

 - исследовать учетную политику учреждения по вопросу учета 

денежных средств, денежных документов и других денежных эквивалентов; 

 - рассмотреть порядок организации и ведения учета денежных средств в 

кассе учреждения, как выписываются  и обрабатываются первичные 

документов по кассе (приходные и расходные кассовые ордера, платежные 
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ведомости, объявления на взнос наличными, кассовые заявки на получение 

наличных и др.), какие учетные регистры составляются для обобщения 

информации о движении наличных денежных средств, привести основные  

бухгалтерские записи, отражающие движение наличных денежных средств на 

счетах бухгалтерского учета, описать порядок инвентаризации кассовой на-

личности; 

 - лицевые счета - порядок их открытия, переоформления и закрытия. 

Порядок ведения лицевых счетов получателей в ОФК и отражения операций в 

учете бюджетного учреждения; 

  - рассмотреть порядок организации и ведения учета денежных средств 

на лицевых счетах учреждения, описать взаимодействие с Федеральным 

казначейством, как выписываются и обрабатываются первичные документы 

(платежные поручения, платежные требования и др.), какие учетные регистры 

применяются для обобщения информации о движении средств на лицевых 

счетах учреждения,  какие основные корреспонденции счетов составляются на 

движение безналичных средств;  

 - рассмотреть расчеты с подотчетными лицами, какие первичные 

документы составляются при этих расчетах, какие учетные регистры  должны 

быть оформлены и какие основные бухгалтерские записи составляются по 

расчетам с подотчетными лицами; 

 Методические указания по составлению отчета. 

 В отчете необходимо: 

 - рассмотреть порядок установления размера лимита денежных средств 

в кассе. Приложить к отчету сделанный учреждением его расчет; 

 - описать первичное документирование движения наличных денег в 

кассе учреждения (приложить копии  расходных и приходных кассовых 

ордеров, выписки из кассовой книги за день, учетного регистра за месяц,  акта 

инвентаризации кассы); 

 - описать первичное документирование движения безналичных денег на 

счетах учреждения (приложить копии выписки из расчетного (валютного, 
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спецссудного) счета, учетного регистра за месяц, соглашения с Федеральным 

казначейством об электронном взаимодействии); 

 - рассмотреть порядок организации синтетического и аналитического 

учета движения наличных и безналичных денег, привести основные 

корреспонденции счетов на свершаемые факты; 

 -описать порядок выдачи и списания подотчетных сумм с работников, 

приложить копию заполненного авансового отчета подотчетного лица,  

учетного регистра за месяц по данным учреждения; 

 - составить технологические схемы обработки учетно-экономической 

информации по учету денежных средств и расчетных операций. 

 

  б) Студент проходит практику в коммерческой организации: 

 - перечислить и ознакомиться с содержанием нормативных документов, 

регламентирующих учет денежных средств, расчетных и кредитных 

операций, ценных бумаг в коммерческой организации; 

 - исследовать  положения учетной политики организации по вопросу 

учета наличных денежных средств, денежных документов, денежных 

эквивалентов, определения лимита остатка кассы; 

 - рассмотреть порядок организации и ведения учета денежных средств в 

кассе организации, как происходит выписка и обработка первичных 

документов по кассе,  какие учетные регистры составляются, привести 

основные бухгалтерские записи, отражающие порядок учета движения 

наличных денежных средств, описать порядок проведения  инвентаризации 

кассовой наличности; 

 - рассмотреть порядок организации и ведения учета денежных средств 

на расчетном счете организации в кредитном учреждении,  рассмотреть 

порядок составления, представления в банк и обработки первичных 

документов, какие учетные регистры применяются для обобщения 

информации о движении безналичных средств на расчетном счете, какие 

основные корреспонденции счетов составляются; 

 - рассмотреть порядок организации и ведения учета денежных средств 
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на валютном счете организации, открытом в кредитном учреждении, 

рассмотреть порядок составления, представления в банк и обработки 

первичных документов, какие учетные регистры применяются для обобщения 

информации о движении безналичных средств на валютном счете, какие 

основные корреспонденции счетов составляются; 

 - рассмотреть расчеты с подотчетными лицами, описать порядок 

составления и обработки первичных документов по этим расчетам, какие  

учетные регистры обобщают сведения и  какие основные бухгалтерские  

записи отражают выдачу  денег в подотчет и списание использованных сумм 

подотчетными лицами; 

 - аналогично расчетам с подотчетными лицами рассмотреть учет 

расчетов с разными дебиторами и кредиторами; 

 - рассмотреть виды расчетов по краткосрочным и долгосрочным 

кредитам и займам; документацию по их оформлению, бухгалтерские записи 

по зачислению и возврату. 

 Методические указания по составлению отчета 

 В отчете необходимо: 

 - описать порядок документирования движения наличных денежных 

средств и синтетический учет, приложить копии расходных и приходных 

кассовых ордеров, копию выписки из кассовой книги за день, описать порядок 

формирования  данных кассового отчета в учетный регистр; отразить порядок 

формирования итоговой информации за месяц по организации. Приложить 

копию акта инвентаризации кассы; 

 - описать порядок документирования движения денежных средств на 

расчетом и валютном счетах и их синтетический учет, приложить копию  

выписки из расчетного (валютного, спецссудного) счета, оборотно-сальдовой 

ведомости по счетам 51,52,55 за месяц по данным организации; 

 - изложить порядок выдачи и списания подотчетных сумм. Приложить 

заполненный авансовый отчет подотчетного лица, оборотно-сальдовую 

ведомость по счету 71 за месяц по данным организации; 
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 - описать порядок организации учета расчетов с разными 

организациями и лицами, приложить к отчету первичные документы, 

регистры аналитический и синтетический учет по этим расчетам; 

 - составить технологические схемы обработки учетно-экономической 

информации по учету денежных средств, расчетных и кредитных операций. 

 

2.5 Учѐт труда и его оплаты  

 

а) Студент проходит практику в государственном (муниципальном) 

учреждении:  

 - перечислить нормативные документы, регламентирующие учѐт труда и 

его оплату в государственных (муниципальных) учреждениях; 

 - исследовать Положение по оплате труда учреждения, выяснить 

особенности данных расчетов; 

 - рассмотреть порядок документального оформления приѐма и 

увольнения работников в государственных (муниципальных) учреждениях; 

 - раскрыть порядок учѐта рабочего времени в учреждении, в каком 

документе происходит регистрация отработанного времени и какие 

существуют требования к его оформлению; 

  - описать применяемую систему оплаты труда в государственном 

(муниципальном) учреждении; 

 - исследовать порядок расчѐта и выплаты среднего заработка; 

 - какие  виды удержаний из заработной платы служащих (обязательные, 

прочие, по инициативе учреждения) существуют и каков порядок их 

удержания; 

 - описать компенсационные гарантированные выплаты, существующие в 

учреждении (порядок расчѐта отпускных, пособий по временной 

нетрудоспособности, по беременности и родам, компенсационные выплаты и 

др.); 

 - раскрыть порядок налогообложения доходов работников учреждения 
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(НДФЛ, взносы на обязательное пенсионное страхование, взносы на 

социальное страхование, от несчастных случаев и профзаболеваний в госу-

дарственных (муниципальных) учреждениях); 

 - отразить порядок документального оформления всех рассмотренных 

расчетов по оплате труда, в каком учетном регистре происходит обобщение 

всех сведений по заработной плате и какими бухгалтерскими записями эти 

расчеты оформляются. 

 Методические указания к составлению отчѐта 

 В отчете необходимо отразить: 

 - регламентацию расчетов по заработной плате сотрудникам 

учреждения. Привести выдержки Положения по оплате труда, если будет 

обеспечен доступ к этому документу: из каких составных частей складывается 

должностной оклад; какие надбавки предусмотрены к окладу, какие 

стимулирующие и компенсационные выплаты установлены в учреждении; 

 - как оформляется явка ратников на работу и уход с работы, кто 

составляет табель рабочего времени в подразделениях учреждения (при-

ложить копию заполненного табеля за месяц по подразделению); 

 - описать организацию синтетического и аналитического учета расчетов 

по оплате труда в учреждении, привести основные корреспонденции счетов; 

 - если в учреждении предусмотрена не только повременно-премиальная 

система оплаты труда, но и сдельная, приложить по одному экземпляру 

первичных документов: наряда, ведомости на выработку и др.; 

 - по возможности приложить копию ведомости по начислению 

заработной платы  к отчету; 

 - описать порядок  расчѐта пособия по временной нетрудоспособности 

по служащему и приложить копию листа нетрудоспособности и расчета 

пособия к отчѐту; 

 - описать порядок расчета отпускных служащему и приложить копию 

расчета к отчѐту. 
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 б) Студент проходит практику в коммерческой организации: 

 - перечислить нормативные документы, регламентирующие учѐт труда 

и его оплату в коммерческих организациях; 

 - рассмотреть документальное оформление приѐма и увольнения 

работников; 

 - исследовать порядок  учѐта отработанного  рабочего времени и 

выработки работников, занятых выпуском продукции (работ, услуг); 

 - рассмотреть существующие системы оплаты труда (повременная, 

сдельная, бестарифная, система плавающих окладов, оплата труда на 

комиссионной основе); 

 - описать оплату труда при простое, выпуске бракованной продукции, 

вынужденном прогуле и др.; 

 - порядок расчѐта и выплаты среднего заработка; 

 - виды удержаний из заработной платы работников (обязательные, 

прочие, по инициативе учреждения), порядок их оформления и удержания; 

 - компенсационные гарантированные выплаты (порядок расчѐта 

отпускных, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и 

родам, компенсационные выплаты и др.); 

 - порядок налогообложение доходов работников (НДФЛ, ЕСН, взносы 

на обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и 

профзаболеваний); 

 - отразить порядок документального оформления всех рассмотренных 

расчетов по оплате труда, в каком учетном регистре происходит обобщение 

всех сведений по заработной плате и какими бухгалтерскими записями эти 

расчеты оформляются. 

 Методические указания к составлению отчѐта 

 В отчете необходимо отразить: 

 - описание системы оплаты труда, применяемой в организации; 

 - рассмотреть порядок контроля явки ратников на работу и ухода с ра-

боты; 
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 - порядок составления табеля учета рабочего времени (приложить 

копию заполненного табеля за месяц); 

 - описать порядок расчета сдельной заработной платы. Какими 

документами оформляется учѐт выработки рабочих? Приложить по одному 

экземпляру копии первичных документов: наряды, ведомости на выработку и 

др.;  

 - подобрать документы за месяц по начислениям заработной платы и 

удержаниям из неѐ на одного рабочего-сдельщика, сделать по ним записи в 

лицевой счѐт рабочего и в ведомость по начислению заработной платы по под-

разделению за месяц (расчѐты, лицевой счѐт и ведомость приложить к отчѐту); 

 - сделать расчет заработка рабочего-повременщика по табелю и 

записать в ведомость начисления заработной платы за месяц. Расчет и 

ведомость приложить к отчету;  

 - составить ведомость распределения заработной платы по 

подразделению за месяц и приложить ее к отчету;  

 - на основании ведомости распределения сделать записи в ведомости 

затрат за месяц по подразделению;  

 - сделать расчѐт пособия по временной нетрудоспособности по 

рабочему-сдельщику и приложить к отчѐту;  

 - рассчитать заработную плату за отпуск рабочему сдельщику и 

повременщику и приложить к отчѐту. 

 

 2.6 Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

 

а) Студент проходит практику в государственном (муниципальном) 

учреждении:  

- Нормативные документы, регламентирующие порядок составления 

отчетности в государственных (муниципальных) учреждениях и  учреждениях 

правоохранительных органов. 

 - Подготовительные работы для составления периодической и годовой 



 

31 

отчетности учреждений: инвентаризация товарно-материальных ценностей, 

основных средств, денежных средств, сверка расчетов с дебиторами, 

кредиторами, банком,  финорганами; порядок закрытия бухгалтерских счетов; 

подготовка данных в разрезе балансовых статей. 

 - Состав и структура форм квартального отчета учреждения. Для 

главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, 

главного администратора, администратора источников финансирования 

дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов 

бюджета: 

 а) баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя 

бюджетных средств, главного администратора, администратора источников 

финансирования дефицита бюджета, главного администратора, 

администратора доходов бюджета (ф. 0503130); 

 б) справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125); 

 в) справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного 

финансового года (ф. 0503110); 

 г) справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих 

зачислению на счет бюджета (ф. 0503184); 

 д) отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, 

распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, 

администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного 

администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127); 

 е) отчет о принятых бюджетных обязательствах (ф. 0503128); 

 ж) отчет об исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход 

деятельности главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных 

средств (ф. 0503137); 

 з) отчет о принятых расходных обязательствах по приносящей доход 

деятельности (ф. 0503138); 

 и) отчет о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121); 

 к) пояснительная записка (ф. 0503160); 
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 л) разделительный (ликвидационный) баланс главного распорядителя, 

распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, 

администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного 

администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503230). 

 - Сроки представления периодической отчетности, кому она 

представляется, когда и как рассматривается. 

 - Состав и структура форм годового отчета учреждения, взаимосвязь 

показателей различных форм годового отчета по схеме увязок, проверка 

достоверности отчетных данных, внутренний и внешний независимый 

аудиторский контроль, способы исправления ошибок. Сроки, адреса, порядок 

представления, рассмотрения и утверждения годового отчета учреждения. 

Порядок реформации годового баланса. 

 - Состав, структура и порядок составления объяснительной записки к 

годовому отчету учреждения. Разделы, составляемые бухгалтерией. 

 Методические указания по составлению отчета. 

 В отчете необходимо отразить: 

 - перечень нормативных документов, которые необходимо применять 

при составлении соответствующих форм отчетности. Все участники 

бюджетного процесса разделяются по функциям, одни исполняют бюджет, 

другие расходуют средства для выполнения задач и функций государства. 

Поэтому и состав бухгалтерской (финансовой) отчетности разнообразен. При 

составлении отчетности необходимо руководствоваться Приказом  Минфина 

России от 28.12.2010 г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке 

составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об 

исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».  

Настоящий приказ распространяется на государственные (муниципальные) 

бюджетные, автономные учреждения в части операций по осуществлению 

ими полномочий по исполнению публичных обязательств перед физическим 

лицом. Приказ Минфина России от 28.12.2010 г. № 191н  распространяется на 

государственные (муниципальные) бюджетные, автономные учреждения и 
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(или) государственные (муниципальные) унитарные предприятия в части 

ведения бюджетного учета фактов хозяйственной жизни. Настоящий приказ 

распространяется на наиболее значимые учреждения науки, образования, 

культуры и здравоохранения, указанные в ведомственной структуре расходов 

бюджета, в части операций по осуществлению ими полномочий главного 

распорядителя бюджетных средств. Более подробно распространение Приказа 

Минфина России от 28.12.2010 г. № 191н  устанавливаем из текста 

нормативного документа. 

При составлении отчетности также необходимо руководствоваться 

Приказом Минфина России от 25.03.2011 г. № 33н (ред. от 17.12.2015 г.) «Об 

утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, 

квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) 

бюджетных и автономных учреждений». Настоящий приказ устанавливает 

единый порядок составления и представления отчетности государственными 

(муниципальными) автономными учреждениями и государственными 

(муниципальными) бюджетными учреждениями. 

 - руководствуясь вышеназванными Приказами Минфина необходимо 

описать методические рекомендации по формированию показателей 

соответствующих форм отчетности, которые составляются в учреждении – 

базе практики; 

 - по возможности приложить к отчету заполненные бланки основных 

форм квартальной и годовой отчетности учреждения; 

- описать порядок проведения инвентаризация товарно-материальных 

ценностей, основных средств, денежных средств перед составлением годовой 

бухгалтерской отчетности учреждений, по возможности приложить копию 

акта инвентаризации материальных ценностей или денежных средств. 

Отразить порядок проведения сверки расчетов с дебиторами, кредиторами, 

банком,  финансовыми органами, по возможности приложить копии 

документов отражающие эти сверки.  Рассмотреть порядок закрытия 

бухгалтерских счетов перед составлением годовой бухгалтерской отчетности 



 

34 

учреждения. Описать  подготовку данных в разрезе балансовых статей с 

использованием счетов бухгалтерского учета; 

 -  описать структуру пояснительной записки к годовому отчету 

государственного учреждения и приложить копию данного документа к 

отчету; 

 - на основании требований нормативных документов рассмотреть и 

описать таблицу увязок форм годового отчета государственного учреждения. 

 

 б) Студент проходит практику в коммерческой организации: 

 - Нормативные документы, регламентирующие порядок составления 

отчетности в коммерческой организации. 

 - Подготовительные работы для составления периодической и годовой 

отчетности организации: инвентаризация товарно-материальных ценностей, 

основных средств, денежных средств, сверка расчетов с дебиторами, 

кредиторами, банком; порядок закрытия бухгалтерских счетов и реформация 

баланса. 

 - Состав и структура промежуточной отчетности коммерческой 

организации.  

 - Состав и структура форм годового отчета коммерческой организации, 

взаимосвязь показателей различных форм годового отчета по схеме увязок, 

проверка достоверности отчетных данных, внутренний и внешний 

независимый аудиторский контроль, способы исправления ошибок. Сроки, 

адреса, порядок представления, рассмотрения и утверждения годового отчета 

организации. Порядок реформации годового баланса. 

 - Состав, структура и порядок составления пояснительной записки к 

годовому отчету организации. 

 Методические указания по составлению отчета. 

 В отчете необходимо отразить: 

- требования Приказа Минфина России от 02.07.2010  г. № 66н (ред. от 

06.04.2015 г.)  «О формах бухгалтерской отчетности организаций» в 
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отношении состава форм, приложений и пояснений бухгалтерской 

отчетности. В соответствии с названным нормативным документом 

бухгалтерской отчетности коммерческой организации считается форма 

бухгалтерского баланса и отчета о финансовых результатах. 

Формами приложений к бухгалтерской отчетности являются 

а) отчет об изменениях капитала; 

б)  отчет о движении денежных средств; 

в)  отчет о целевом использовании средств 

г) пояснения. 

Вышеназванным приказом утверждены упрощенные формы 

бухгалтерского баланса, отчета о финансовых результатах, отчета о целевом 

использовании средств для организаций, которые вправе применять 

упрощенные способы ведения бухгалтерского учета, включая упрощенную 

бухгалтерскую (финансовую) отчетность, это актуально для тех студентов, 

которые проходят практику на малых и микро-  предприятиях. 

 - необходимо описать подготовительные работы, которые проводятся  в 

коммерческой организации для составления периодической и годовой 

отчетности, а именно проведение инвентаризации товарно-материальных 

ценностей, основных средств, денежных средств, по возможности приложить 

копии актов инвентаризации. Описать порядок проведения сверки расчетов с 

дебиторами, кредиторами, банком, по возможности приложить копии таких 

сверок. Рассмотреть порядок начисления резерва по сомнительным долгам 

организации, его использование и инвентаризацию в конце года, по 

возможности приложить справку-расчет создаваемого резерва по 

сомнительным долгам.  Рассмотреть порядок закрытия бухгалтерских счетов  

по учету доходов и расходов, а именно счета 90 «Продажи» и счета 91 

«Прочие доходы и расходы» и реформацию баланса по закрытию счета 99 

«Прибыль (убыток)». 

- к отчету по практике необходимо приложить копии заполненных 

бланков основных форм квартальной и годовой отчетности коммерческой 
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организации; 

- в отчете описать структуру и содержание пояснительной  записки к 

годовому отчету, по возможности приложить еѐ копию; 

- рассмотреть таблицу увязок форм годового отчета коммерческой 

организации по соответствующим еѐ статьям и строкам. 

 

 3 Формы промежуточной аттестации (по итогам учебной 

практики) 

 

По итогам учебной практики формой промежуточного контроля 

является составление и защита отчета. Сроки аттестации обучающихся по 

итогам практик определяются кафедрой в программах практик. Предельный 

срок аттестации: по итогам учебной практики - не позже срока окончания 

практики, установленного графиком учебного процесса (аттестация должна 

пройти в последнюю неделю практики). 

По результатам аттестации выставляется дифференцированная оценка 

(отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно). 

Оценки по практике приравниваются к оценкам по теоретическому 

обучению, учитываются при подведении итогов общей успеваемости 

студентов и вносятся в Приложение к диплому в общем порядке. 

Комиссия по проведению аттестации дает также оценку компетенций, 

связанных с формированием профессиональных навыков и социальных 

качеств обучающихся. Учебная практика переаттестации не подлежит, ее 

прохождение осуществляется в обязательном порядке. 

Руководителем практики в дневник заносятся данные о трудовой 

дисциплине (нарушениях или поощрениях). По окончании практики на 

отдельных участках работ руководитель практики проверяет записи в 

дневнике и оценивает знания студента. 

После дневника приводится развернутый отзыв руководителя практики  

на студента с указанием положительных сторон и недостатков в прохождении 

практики с указанием соответствующей оценки.  
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Дневник вместе с Отчетом по практике сдается на кафедру 

выпускающую кафедру университета. Формой контроля при этом является 

сдача  дифференцированного зачета. 

 

4 Учебно-методическое обеспечение учебной практики 
 

4.1 Основная литература  

 

1 Контроль и ревизия [Текст]:  учеб. пособие для вузов/ Н.Д.Бровкина; 

под ред. М.В.Мельник.- М.: ИНФРА-М. - 2010. – 346 с. (Высшее образование). 

–Библиогр.: с.336-338. – ISBN 978-5-16-003022-7.  

2 Бухгалтерский учет: учебник / Г.И. Алексеева, С.Р. Богомолец, 

И.В. Сафонова и др. ; под ред. С.Р. Богомолец. - 3-е изд., перераб. и доп. - М. : 

Московский финансово-промышленный университет «Синергия», 2013. - 720 с. : 

табл., схемы - (Университетская серия). - ISBN 978-5-4257-0127-5; То же 

[Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=252901 

3 Финансы бюджетных организаций: учебник / Г.Б. Поляк, Л.Д. Андросова, 

В.В. Карчевский и др. ; под ред. Г.Б. Поляк. - 2-е изд., перераб. и доп. - М. : 

Юнити-Дана, 2012. - 464 с. - ISBN 978-5-238-02088-4 ; То же [Электронный 

ресурс]. - URL:  http://biblioclub.ru/index.php?page=book_view&book_id=118173  

5 Суглобов, А.Е. Экономическая безопасность предприятия 

[Электронный ресурс]: учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по 

специальности «Экономическая безопасность» / А.Е. Суглобов, С.А. Хмелев, 

Е.А. Орлова. – Электрон. текстовые данные. – М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2013. – 

271 c. – Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/21011 

6 Мирзоев Г.Б. Правоохранительные органы и правоохранительная 
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1 Бухгалтерский учет: ежемес. журн./ учредитель: Министерство 

финансов Российской федерации.  - 2013 – 2016 г.г. 

 2  Все для бухгалтера: ежемес. журн./ учредитель: ААОТ «Фининнова». 

- 2013 – 2016 г.г. 

3 Главбух ежемес. журн./ учредитель: изд-во «Актион-МЦФЭР» - 2013 – 

2016 г.г. 

4 Экономический анализ. Теория и практика: ежемес. журн./ 

учредитель: ООО «Издательский Дом «Финансы и кредит».- 2013 – 2016 г.г.  

5 Российский налоговый курьер: ежемес. журн. /учредитель: 

Министерство финансов Российской федерации. Статус-Кво 97.- 2013 – 2016 

г.г.  

 

 

http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
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4.5 Интернет-ресурсы 

 

 Отчетность об исполнении Федерального бюджета РФ. Нормативные 

и методические материалы. Финансовая информация. – Режим доступа: 

http://www.minfin.ru 

 Дистрибуция, поддержка и разработка компьютерных программ и 

баз данных для автоматизации бизнеса. Каталог и прайс-лист продукции. 

Анонсы тренингов и курсов по программам "1С". - Режим доступа: 

http://www.1c.ru 

 Разработка и внедрение автоматизированных 

информационно-аналитических систем для государственных 

(муниципальных) учреждений и коммерческих организаций. Описание 

решений и программных продуктов. - Режим доступа: http://www.parus.ru 

 Разработка и внедрение систем управления предприятиями. 

Обучение и сертификация специалистов в области ERP-систем, 

реализованных на базе Microsoft Business Solutions-Navision. - Режим 

доступа: http://www. ntellect-service.ru 

       Сведения о структурных подразделениях ФНС. Информация о подаче 

налоговой отчетности и декларировании доходов, государственной 

регистрации и учете доходов. Ответы на вопросы. - Режим доступа: 

http://www.nalog.ru 

 

4.6 Методические указания к лабораторным занятиям 

 

1 Свиридова, Л. А. Бухгалтерский учет в бюджетных учреждениях 

[Электронный ресурс] : метод. указания / Л. А. Свиридова; М-во образования 

и науки Рос. Федерации, Федер. гос. бюджет. образоват. учреждение высш. 

проф. образования "Оренбург. гос. ун-т", Каф. бухучета, анализа и аудита. - 

Оренбург : ОГУ. - 2012. Электронный источник 

http://artlib.osu.ru/web/books/metod_all/3143_20120516.pdf
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2 Свиридова, Л. А. Бюджетный учет и отчетность [Электронный 

ресурс]: методические указания для студентов, обучающихся по программам 

высшего образования по специальности 38.05.01 Экономическая безопасность 

/ Л. А. Свиридова; М-во образования и науки Рос. Федерации, Федер. гос. 

бюджет. образоват. учреждение высш. образования "Оренбург. гос. ун-т". - 

Оренбург : ОГУ. - 2016. - Загл. с тит. экрана. Электронный источник 

3 Егорова, Л. Г. Теория бухгалтерского учета: метод. указ. по 

выполнению контрольной работы / Л. Г. Егорова; ГОУ ОГУ, Фак. 

дистанционных образов. технологий. - Оренбург : ГОУ ОГУ - 2007- 30 с. 

4 Саталкина, Е. В.  Лабораторный практикум по бухгалтерскому 

(финансовому) учету: метод. рекомендации для проведения практических 

занятий / Е. В. Саталкина . - Оренбург : ГОУ ОГУ, 2008. - 112 с. 

 

4.7 Программное обеспечение современных 

информационно-коммуникационных технологий 

 

1 Прикладной программный продукт  «1C: Бухгалтерия: 

Государственные учреждения» 

2 Свиридова, Л. А. Учет в бюджетных организациях [Электронный 

ресурс]: электронный курс лекций / Л. А. Свиридова; М-во образования и 

науки Рос. Федерации, Федер. гос. бюджет. образоват. учреждение высш. 

проф. образования "Оренбург. гос. ун-т". - Оренбург : ОГУ. - 2014.  

Электронный источник 

 

5 Критерии оценки результатов учебной практики 

 

Итоговой формой контроля знаний, умений и навыков по учебной 

практике является дифференцированный зачет. 

Оценка результатов учебной практики проводится по следующим 

критериям: 

http://artlib.osu.ru/web/books/metod_all/9993_20160330.pdf
http://ufer.osu.ru/index.php?option=com_uferdbsearch&view=uferdbsearch&action=details&ufer_id=946
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- оценка «отлично» выставляется студенту, если он  выполнил 

программу практики и подготовил отчет с  использованием  современных  

форм первичных учетных документов; осуществил  обработку  бухгалтерской 

информации в необходимом объеме, правильно оформил хозяйственные 

операции на счетах бухгалтерского учета и в учетных регистрах;  обобщил 

данные в действующих формах бухгалтерской финансовой отчетности;  

получил объективный результат финансово-хозяйственной деятельности по 

материалам выданного задания или фактических данных конкретного 

предприятия, который верно интерпретировал. В процессе защиты отчета 

последовательно, четко и логически стройно изложил основные положения 

исследования, грамотно ответил на все  вопросы членов комиссии; 

- оценка «хорошо» выставляется студенту, если он выполнил 

программу практики и подготовил отчет о практике с  использованием  

современных  форм первичных учетных документов, осуществил их 

обработку в необходимом объеме, правильно оформил хозяйственные 

операции на счетах бухгалтерского учета и в учетных регистрах и обобщил в 

действующих формах бухгалтерской финансовой отчетности.  Однако при 

этом допустил отдельные погрешности, недостаточно верно  интерпретировал 

полученный результат. В процессе защиты отчета последовательно, 

достаточно четко изложил основные положения исследования, но допустил 

отдельные неточности в ответах на вопросы членов комиссии; 

- оценка «удовлетворительно» выставляется студенту, если  он  

выполнил программу практики и подготовил отчет с  использованием  

современных  форм первичных учетных документов, осуществил их 

обработку в необходимом объеме. Однако  допустил ошибки в порядке 

оформления хозяйственных операций в документах, учетных регистрах и 

отражении на счетах бухгалтерского учета,  сделал неполные выводы по 

полученным  результатам, не  смог  их обнаружить самостоятельно и 

испытывал затруднения в ответах на вопросы членов  комиссии;  
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-  оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, если  он  не  

выполнил программу практики, не оформил отчет о ее прохождении в 

соответствии с предъявляемыми требованиями, т.е студент не завершил 

исследование или в процессе его выполнения допустил существенные 

ошибки, получил неверные результаты, которые не смог объяснить членам 

комиссии. 
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Приложение А 
(справочное) 

 

Структура  отчета по практике 

 

 

1  Титульный лист 

На титульном листе указывается название вуза, выпускающей кафедры; 

вид практики; ФИО студента, руководителя практики от кафедры, 

руководителя практики от организации- базы практики и их подписи. 
2  Содержание 

3  Введение 

В разделе должны быть приведены цели и задачи практики. 
4  Основная часть 

В разделе должна быть дана характеристика организации (подраз-

деления организации), в которой студент проходил практику; характеристика 

проделанной студентом работы (в соответствии с целями и задачами 

программы практики и индивидуальным заданием). 
5  Заключение 

В заключении должны быть представлены краткие выводы по ре-

зультатам практики. 
6  Список использованных источников 

7  Приложения 

 

Пр и м е ч а н и е :  
 Отчет оформляется в соответствии со стандартом университета 

«Работы студенческие»  
Отчет о производственной практике составляется в объеме от 10 стр. 

текста (без учета приложений). 

Приложения представляют собой скопированные первичные 

документы, учетные регистры и формы отчетности предприятия – базы 

практики. 
Сброшюрованный отчет подписывается руководителем практики от 

университета и работодателя. 
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Приложение Б 

(обязательное) 

 

Титульный лист отчета 

 

Министерство образования и науки Российской Федерации 

 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

ВЫСШЕГО  ОБРАЗОВАНИЯ 

«ОРЕНБУРГСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

 

 

Финансово-экономический факультет 

 

 

Кафедра бухгалтерского учета, анализа и аудита 

 

 

 

ОТЧЕТ  

 

по учебной практике  

на базе _______________________________________ 

(наименование базы практики) 

 

ОГУ_________ 

           (код) 

  

 

Руководитель от университета 

_____________________________       ____________________   / ___________/                      
    ( занимаемая должность)                                                               (подпись, дата)         

 

Руководитель от предприятия 

_____________________________       ____________________   / __________ /       
      ( занимаемая должность)                                                              (подпись, дата)                       

 

Исполнитель 

студент группы _______________        ___________________   / ___________/                                      
                                                                               (подпись, дата)                       

 

 

Оренбург 20__ 
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Приложение В 

(обязательное) 

 

Титульный лист дневника и его содержания 

 

 

Министерство образования и науки Российской Федерации 

 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

ВЫСШЕГО  ОБРАЗОВАНИЯ 

«ОРЕНБУРГСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

 

 

Финансово-экономический факультет 

 

 

Кафедра бухгалтерского учета, анализа и аудита 

 

 

 

 

ДНЕВНИК  

 

прохождения производственной практики  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Оренбург 20_ 
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Студент ______________ _________________________________________ 

                (фамилия, имя, отчество) 

_____________курс, группа_______________ , факультет ____________ 

направляется на (в) ______________________________________________ 
                                                                                                       (Организация) 

_______________________________________________________________ 

 

 

I. Календарные сроки практики 

По учебному плану с ________________по __________________ 20 ____ г. 

Дата прибытия на практику _______________________________ 20 ____ г. 

Дата выбытия с места практики ____________________________ 20 ____ г. 

 

 

II. Руководитель практики от вуза 

Кафедра «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» 

Ученое звание __________________________________________________ 

Фамилия _______________________________________________________ 

Имя ___________________________________________________________ 

Отчество _______________________________________________________ 

 

 

                 III. Руководитель практики от организации 

Должность ______________________________________________________ 

Фамилия ________________________________________________________ 

Имя _____________________________________________________________ 

Отчество __________________________________________________________ 
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Календарно-тематический план 

 прохождения производственной практики 

 
№  

п/п 

Этапы и разделы практики Управление, 

отдел 

Выполняемая работа 

по должности 

Продолжительн

ость в днях 

1 Знакомство с 

экономическими 

показателями организации и 

положениями учетной 

политики предприятия 

бухгалтерия практикант 2 

2 Учет денежных средств: 

-нормативные документы; 

-учетная политика; 

-первичные документы; 

-учетные регистры. 

бухгалтерия практикант 3 

 

3 Учет расчетов по оплате 

труда: 

-нормативные документы; 

-Положение по оплате труда; 

-первичные документы; 

-учетные регистры; 

-налогообложение. 

бухгалтерия практикант 4 

 

4 Подготовка и оформление 

отчета о прохождении 

практики 

бухгалтерия практикант 7 

Итого 16 

 

Студент  __________________     /__________________________________/ 
                               подпись                                                                                   ФИО 

 

Руководитель практики от кафедры 

_______________________           /__________________________________/ 
                       подпись                                                                                  ФИО 

 

Руководитель практики от организации   

______________________             /__________________________________/  
                            подпись                                                                                        ФИО 

МП 

[подпись заверяется в общем отделе (отделе кадров) организации]
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Ежедневные записи студента по практике 

 

 

Дата Описание работы, выполненной студентом 

Отметка 

руководителя 

практики от 

организации 

 08.07.2015  Изучено содержание Устава организации, его 

учетной политики, Положение о персонале. 

Подготовлено описание по разделу отчета 

«Ознакомление с производственной и 

организационной структурой, с организацией 

бухгалтерского учета в организациях и 

учреждениях, с приемами комплексного анализа 

хозяйственной деятельности, контроля и ревизии  

деятельности организаций и учреждений» 

   Хорошо 

 

    подпись 

09.07.2015 Изучен внутренний регламент работы службы 

экономической безопасности учреждения, 

подготовлены необходимые сведения для 

написания раздела отчета «Оценка состояния 

экономической безопасности учреждений и 

организаций» 

  Отлично 

   подпись 

   И т.д.  

   

   

 '  
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ТРЕБОВАНИЯ К ОТЗЫВУ О РАБОТЕ СТУДЕНТА С МЕСТА 

ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ 

 

1.  Отзыв составляется по окончанию практики ее руководителем от 

организации - базы практики. 

2.  В отзыве необходимо указать фамилию, инициалы студента, место 

прохождения практики, сроки прохождения. 

3.  В отзыве должны быть отражены: 

- полнота и качество выполнения программы практики и индивидуального 

задания; 

- степень выполнения студентом заданий, полученных в период про-

хождения практики; 

- уровень сформированных у студента общекультурных и профес-

сиональных компетенций, проявленных в ходе практики; 

-  оценка по результатам прохождения практики. 

4.  Отзыв оформляется на бланке организации - базы практики и под-

писывается руководителем практики от организации. Подпись руководителя 

от организации - базы практики заверяется печатью (организации, отдела 

кадров, канцелярии и т.п.) 

 

 
           Угловой штамп                                                                            В Оренбургский 

            организации              государственный 

                            университет 

ОТЗЫВ О РАБОТЕ СТУДЕНТА  

С МЕСТА ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ 
_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

 Общая оценка __________________________________________________ 

 

   Руководитель 

   практики от предприятия________________ Ф.И.О. 

   М.П.                                                                 (подпись) 

  "_____" ____________20ХХ г. 
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Приложение Г 

(справочное) 

Примеры учетных регистров, используемых в государственных 

(муниципальных) учреждениях 

 

Рисунок Г.1 – Лист кассовой книги в государственном учреждении 

 

 

Рисунок Г.2 – Главная книга государственного учреждения 
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Рисунок Г.3 – Анализ счета бухгалтерского учета 

 

 

 

Рисунок Г.4 – Карточка счета за месяц 
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Приложение Д  

(справочное)  

Примеры учетных регистров, используемых в коммерческих 

организациях 

 

Рисунок Д.1-  Лист кассовой книги в коммерческой организации 
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 Рисунок Д.2 – Оборотно-сальдовая ведомость за период 

 

 

Рисунок Д.3 – Оборотно-сальдовая ведомость по счету 
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Рисунок Д.4 – Отчет по проводкам 
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Приложение Е  

(обязательное) 

Примерные формы отчетности 

 

 

Рисунок Е.1 – Актив Бухгалтерского баланса коммерческой организации  
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Рисунок Е.2 – Отчет о финансовых результатах коммерческой организации 

 

 

 

Рисунок Е.3 – Фрагмент Баланса государственного учреждения 

 

 

 

 


