MunuctepcTBO HayKu U Beiciero oopasosanus Poccuiickoit deneparuun
®enepalibHOE TOCYAAPCTBEHHOE OI0/KETHOE 00pa30BaTEIbHOE YUPEKICHUE

BBICIIETO 00Opa30oBaHuUs
«OpeHOyprckuii rocyJapcTBEHHBIN YHUBEPCUTET

Kadenpa merponoruu, crangapTusanuu U cepTuuranuu

N.B. Komnuuna, A.JI. BopoObeB

HopMOKOHTPOJIb HOPMATHBHOM

AOKYMCHTAIINN

MeToanyeckue yKa3zaHus

PekoMEHI0OBAaHO K M3JIaHUI0 PEAAKIMOHHO-M3JAaTeIbCKUM  COBETOM
dbenepaabHOrO  TOCYJAPCTBEHHOTO  OFOHKETHOTO  00pa3oBaTEILHOTO
YUPEKJICHUS BBICIIET0 oOpa3zoBaHusi «OpeHOYPrcKUil ToCyIapCTBEHHBIM
YHUBEPCUTET» MJI1 OOydYarolIuXxcs IO 00pa30BaTelIbHBIM MporpaMmMam
BBICIIETO 00pa3oBaHMs 1O  HampaBiieHHsM noarotoBku 27.03.01
Crangaptuzanus u metposiorus u 27.03.02 YopasieHue kaueCTBOM

OpenOypr
2018



YK 006.067
bBK 30n

K6l

K6l

Peuensenr — nonenr, kanauaar texunyeckux Hayk J[.M. SABkuna

Koauuna, U.B.

HopMOKOHTPOJIb HOPMATUBHON JOKYMEHTAIIMU: METOINYECKUE
ykazanus / 1.B. Komuuna, A.JI. BopoOneB ;

Opendyprckuii roc. yu-T. — Openoypr : OI'Y, 2018. — 16 c.

B meroaudeckux yka3zaHUSIX HpeEICTaBICHbl y4eOHblE MaTepHalbl,
HEOOXOJUMBbIE [UIsl OpPraHMU3allMM CaMOCTOSITEIbHOM TOJATOTOBKM K
IIPAKTUYECKOMY 3aHATUIO M €r0 BBIIOJHEHUs. MeTonuueckrue yka3aHus
BKJIFOYAIOT B CE0sl TEOPETUYECKHI MaTepHall, ONMCAHUE XOJa 3aHATUS U
KOHTPOJIBHBIE BOIIPOCHI JJIs1 CAMOKOHTPOJIS.

MeTtonuueckre yKa3zaHWs TNpeIHa3HA4YeHbl OOyYarolMMCsA 110
HarnpasyieHUsM noAarotoBku 27.03.01 Cranpgaptuzanuss 1 METPOJIOTHS U
27.03.02 VYmnpaineHne KadyeCcTBOM IO JUCUHUIUIMHE «TexHomorus
pa3pabOTKu CTaHAAPTOB U HOPMATUBHOW JOKYMEHTALII.

YJIK 006.067
BBK 301

© Komuuna U.B.,
BopoObes A.JI. 2018
© 0ry, 2018



Conep:xkanue

|23 2 1o01 <) &0 (N 4
1 O6mmue yka3zaHus O BBHITOJHEHUIO MPAKTHUECKUAX PAOOT ..vovvveverireiireireeieeniens 7
2 IlpakTnueckas padota «HOpMOKOHTPOIb HOPMATUBHON JOKYMEHTALIUID .......... 8
2.1 METOIUUCCKUN MATEPHAIL ....eeenerreeasereeeaueeeesnseeesansseesasseeesasseasansseessnsseessnssessanes 8
2.2 TIOPSITOK BBITTIOTTHEHHS PAOOTBL ....veeuveerveesiressreesieesteesieessnesnseesneesseessnesnnesneenns 11
2.3 DOPMA OTHETHOCTH +..vvveeenrrissssreeesssseessssnesssssesssssseesssresssssseessssneessannesssnneeans 11
CHHUCOK PEKOMEHIYEMOU JTATEPATYPBL. ... .vveeeurreessureressineeesssnenesssnesesssneessnnnessssnsnenns 11
KOHTPOIBHBIE BOTIPOCHI ...evveeaieeesireesineessreesseeasneeesnseessseesnneesnneesneeennneesnneennneesnneens 12
TecThl A1 CAMOCTOSITENBHOTO KOHTPOIIS «.vvvavreeessnreeesanneessnnenesssneessssnenessnnessssnnnenns 12



BBenenue

HopmokoHTpoJib Bceraa sIBISICS OJHUM M3 IyTeH BHEAPEHUS] U KOHTPOJIS
HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB KaK Ha CTaJud TNPOCKTUPOBAaHHUSA, TO €CTh Kak
COCTaBHAas 4YacTh IPOESKTUPOBAHUS U KOHCTPYUPOBAHUS, TaK U HA CTAUU paboT 1O
CTaHJAPTU3AINH U YHU(DPHUKAIIMHN HA TIPEITPUSITUSIX.

HopMOKOHTpOJIb TIO3BOJISIET HE TOJBKO YIYYIIUTh KauyecTBO O(MOPMIICHHUS
YepTe)Ke, HO M IOBBICUTH B3aMMO3aMEHSEMOCTb, YpPOBEHb CTaHAApTU3aLIUH,
YHU(PHUKAIIMU U CEPUHHOCTH MPOM3BOJCTBA JE€TANICH W y3JI0B MAIllUH, CHU3UTh MX
Maccy U yJeJbHBIA pacxoj MaTepHalioB, a TaKKE COKPATUTh MapKH U COPTAMEHT
MaTepuajoB, YTO HECOMHEHHO MPHBOJIUT K TOBBIIMICHUIO KAueCTBA, CHIKEHHUIO
TPYAOEMKOCTH M CEOECTOMMOCTH TMPOIYKIIMU  MAITUHOCTPOCHUS, JIETKOU
IPOMBIIIJIEHHOCTH, CTPOUTEIBHOIO IPOU3BOJCTBA U T.JI.

Tepmun «HopMOKOHTPONBE» B OBITOBOM MOHHUMAaHWM O3HA4YaeT KOHTPOIIb,
co0JII0/IeHHe HOPM M TPpEOOBAaHUM, YCTaHABIMBAEMbIX CTaHJApTaMU.

HopMOKOHTpOJIb JOKYMEHTAIIMH OCYIECTBISIETCS C UENbIO:

- coOmro/IeHns B pa3padaThIBa€MbIX MPOEKTaX HOPM, NMPABUI U TPeOOBaHUM,
YCTaHOBJICHHBIX B CTaHJapTax; MPaBHJIBHOTO O(POPMIIEHHUS KOHCTPYKTOPCKOM,
TEXHOJOTHYECKON M MPOEKTHOW JOKYMEHTAIlMU B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMU
cranaaptoB ECKJl u ECT/I;

- JIOCTHKEHHS B pa3palbaThlBaéMbIX IPOEKTaX BBICOKOIO  YPOBHS
CTaHJapTH3allMK W YHU(PUKAUA Ha OCHOBE INMPOKOTO HCIOJIh30BAHUS paHee
CIPOCKTUPOBAHHBIX, = OCBOCHHBIX B  TPOM3BOJICTBE  CTAHJAPTHBIX |
YHU(QUIIMPOBAHHBIX ~ J€Tajed U  y370B, THUIOBBIX KOHCTPYKTOPCKUX U
TEXHOJIOTUYECKUX PELICHUM;

-pallMOHAJILHOIO TPUMEHEHUS KOHCTPYKTHBHBIX H  TEXHOJOTHYECKUX
AJIEMEHTOB (pe3b0bl, MOAYJIeH 3yOdaThIX KOJIEC, JOMYCKOB M TOCaJI0K U JIp.),
MapoK U COPTaMEHTOB METaNIMYECKUX U HEMETaNIMYeCKUX MAaTepuajoB Ha

OCHOBC OTPACJICBBLIX U 3aBOJACKUX OI'PaHUYINUTCIIbHBIX CTAHIAaPTOB.



OOBEKTOM HOPMOKOHTpPOJISI JOJDKHAa OBITh BcA  pa3pabaTbiBaeMas H
BBIITyCKaeMas OpraHn3anuerd HOpMaTUBHAS U TEXHUYECKas JIOKyMEHTAIUS:

-T3 Ha  HaAy4HO-HCCIIENOBATEICKUE W  ONBITHO-KOHCTPYKTOPCKHUE
pa3paboTku 1 Ha pa3paboTky HJI;

-KOHCTPYKTOpPCKas ToKyMeHTauus B coorBeTcTBun ¢ EKC/I;

-TEXHOJIOTHYECKas ToKyMeHTanus B cootBercTBuu ¢ ECT/L;

- IPOEKTHl HOPMATUBHO- TEXHUYECKON JOKYMEHTALINH;

-JIOKyMEHTBI Ha U3MEHEHUE KOHCTPYKTOPCKOM, TeXHoJorndeckon u H/I.

HopMokoHTposib  3aBepmiaromuii  3Tanm  pa3padOTKU — TEXHUYECKOU
JIOKYMEHTAIIUU U OCYIIECTBIISIETCS MOCIIE MOJTHOTO OKOHUYaHUs paboT, BCEX CTaaui
IPOBEPOK, COTJIACOBAHUU U KOPPEKTUPOBKHU.

TexHuueckass JOKyMEHTalYsl, HE UMEIONIasl MOAIMUCH HOPMOKOHTPOJIEpa, HE
MOXET NPUHUMATHCS HAa XPAaHEHUE TEXHUYECKUMH apXWBaMH, OHA HE IMOJJIEHKUT
pEerucTpanyu U pa3MHOKEHUIO.

HopMokoHTposib MOXET ObITh MACCUBHBIM U aKTHUBHBIM. [Ipu maccuBHOM
KOHTPOJIE OCYIIECTBIISIIOT TOJBKO ITPOBEPKY TEXHUYECKOW NOKYMEHTALIUH, IPU
AKTUBHOM - TIOMHMO MTPOBEPKHU, KOHTPOJMPYIOT MPUBEICHHBIE JAHHBIC B YEPTEKAX
U Jpyrod TEXHUYECKON JOKYMEHTAllMM, a TaKKe HW3MEHEHUS HEKOTOPBIX
MOJOKEHU C M[EeNbl0 YIYYHIEHUS KOHCTPYKTHUBHBIX, TEXHOJIOTHYECKHX U
AKCILTyaTallHOHHBIX BOIIPOCOB.

Bce BhIenepeunciaeHHbIe HIOAHCHI JIOJDKHBI 3HATh OOydaromuecs: Io
HarpasJieHUI0 moArorosku 23.03.01, 23.03.02.

Brinmonnenue 3agaHuii HampaBiieHbl Ha (OPMHUpPOBAHHE Y OOyYArOUIUXCS
komrieteHiuu [1K-9 «cmocoOHOCTRIO BecTH HEOOXOIMMYIO JOKYMEHTAIHIO TI0
CO3/IJaHUI0 CUCTEMbI 0OECIIeYeHHUs Ka4yeCTBa U KOHTPOJIIO €€ dP(HEKTUBHOCTHY.

[Ipomecc  w3y4yeHuss AWCHMIUIMHBI — HampaBiieH Ha (HopMupoBaHHE
CJIEIYIONTUX PE3yJIbTATOB OOYUCHHS:

3HaTh:

- YPOBHU HOPMATUBHON JOKYMEHTAIMH U CyOBEKTHI UX pa3pabOTKU;



- 3aKOHOJATENIbHYI0 U HOPMAaTUBHO-TIPABOBYIO 0a3y B 00yiacTH pa3pabOTKH
CTaHJIaPTOB U HOPMATHBHBIX TOKYMEHTOB;

- MOPSAIOK M TpaBwia pa3pabOTKH, BHEAPEHUS, MU3MEHEHUS U OTMEHBI
CTAaHJAPTOB ¥ UHOM HOPMAaTUBHOU TOKYMEHTALWU;

- TOpSAAOK ydeTa H XpaHEHHs CTaHJAapTOB W HMHOM HOPMaTUBHON
JOKYMEHTAllUU B OpTraHU3alllu;

- TIOPSAOK OpraHM3allii ¥ TPOBEICHUS HOPMOKOHTPOJISI HOPMAaTHUBHOM
JOKYMEHTalUH.

Ymersb:

- ¢opMynIMpOBaTh IENM U 3a7a4d pa3pabOTKU HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB,
00OCHOBBIBaTh UX aKTyaJbHOCTb;

- pa3pabaTbiBaTh HOPMATHUBHBIE JOKYMEHTBI M MEpOMPUATHUS MO UX
BHEJPEHUIO B OpraHU3aliiy;

- aHAJIM3UPOBaThb NPUMEHHUMOCTb  HOPMATHBHBIX  JOKYMEHTOB B
JeSITEIbHOCTH OpTraHU3allny;

- BbIOMpaTh HW TNPUMEHATh HEOOXOAUMBIC aJTOPUTMBI  Pa3pabOTKU
HOPMATHUBHBIX JTOKYMEHTOB;

- 0opMIIITH pazpabaTbiBaeMble HOPMATUBHBIE JOKYMEHTHI.

Baaners:

- HaBbIKaMU pa3pabOTKU U 0POPMIICHUS HOPMATUBHOM TOKYMEHTALIUU.



1 O0mue yka3aHus M0 BbINOJTHEHUI) MPAKTHYECKHUX PadoT

Jns 3akperuieHuss W Oosiee IIyOOKOTO M3YyYEHMs] Marepuaia Kypca
«TexHonorust pa3pabOTKW CTaHIAPTOB M HOPMATHBHOM JOKYMEHTALUW» TIO
y4ueOHOMY IUIaHy OTBeleHO 34 4yaca Ha MNpOBEACHUE MpakThyeckux pador. K
IPAaKTHUYECKUM paboTaM CTYIEHT JAOJDKEH OBITh MPeNBAPUTENBLHO MOIATOTOBIICH
NyTeM M3Y4YeHHUS HACTOSIIMX METOAUYECKUX YKa3aHUM M COOTBETCTBYIOLIUX
pasnenoB yueOHOro Matepuana (JIEKIuH, yaeOHbIe TOCOOHS, UHTEPHET PECYPCHI).

PaboTa Ha mNpakTHYECKUX 3aHATHSIX BBIMOJTHSACTCS WHAMBUAyaidbHO. Ha
MPaKTUYECKUX  3aHATUSAX  CTYJIEHTHl  OBJAJEBAIOT  IEPBOHAYAIbHBIMU
npoeCCHOHATLHEIMU ~ YMEHUSMH ¥ HaBBIKAMHM, KOTOphIE B JallbHEUIIEM
3aKpEIUISIIOTCS. M COBEPIIEHCTBYIOTCS B MPOLIECCE TEXHOJOTHYECKOW U
NPEATUITIOMHON TIPOM3BOJACTBEHHONW TpakTuK. Hapsgy ¢ dopmupoBanuem
YMEHUH M HaBBIKOB B IMPOIECCE MPAKTUYECKUX 3aHATUH 00oOmarorcs,
CUCTEMAaTHU3UPYIOTCS, YIIIYOJIAIOTCS U KOHKPETU3UPYIOTCSI TEOPETUUECKHUE 3HAHUS,
BbIpa0aThIBAETCS CIIOCOOHOCTh M TOTOBHOCTh HCIIOJIB30BATh TEOPETHUYECKUE
3HaHWS Ha TPAKTHUKE, PA3BUBAIOTCS] MHTEJICKTYyaIbHbIE YMEHUSI.

[IpakTrueckas BKIIFOYAET B ce0s CIEMYIONTUE YKa3aHUsI ISl BHITIOJTHEHUS

- 0003HaYeHNE TEMBbI PabOTHI;

- 11eJ1b pabOTHI;

- METOAWYECKHAN MaTEepHAIl,

- TIOPSJIOK BBIMIOJTHEHUS PabOTHI;

- hopmy oTueTHOCTH;

- CIIUCOK PEKOMEHYEMOW JINTEPATYPBI;

- KOHTPOJIbHBIE BOTPOCHI, TECTHI IS CAMOKOHTPOJIS.

[Ipaktuueckne pabotel odopmisitorcss B cootBerctBu ¢ CTO
02069024.101-2015 ¢ BeiBogamu [1]. FiTorom mpakTHYECKHX 3aHATHN SBIISCTCS

O(OPMIICHHBIN OTYET.


http://www.osu.ru/docs/official/standart/standart_101-2015_.pdf

2 IIpaktnyeckass padora «HOPMOKOHTPOJIL HOPMATHBHOM

AOKYMEHTAIlUN

Heap 3ansaTus: M3ydnTh METOAMYECKHM MaTe€pual, CAENaTh KOHCIIEKT,

OTBCTHUTH Ha KOHTPOJIbHBIC BOIIPOCHI.

2.1 MeToauyeckuii MaTepuall

HopMOKOHTpOJIb - 3TO MpOBEpKa BBINMOJIHEHUS MNPOEKTHOM, padboued u
JApYroi HOPMAaTMBHOM JOKYMEHTAllMH, B LEJISAX OIPENENICHUS €€ COOTBETCTBUSA
TpeOOBAHMIM U MPAaBUIIaM, YCTAHOBJICHHBIM HOPMATHUBHBIMH JIOKYMEHTaMHU.

Henn u 3aga4m HOPMOKOHTPOJsA. HOPMOKOHTpOIBb IPOBOIAT B LEIAX
oOecrieyeHus: OJJHO3HAYHOCTH NPUMEHEHUS JIOKYMEHTAlMW U €€ BBINOJIHEHUS B
COOTBETCTBHUM C YCTAHOBJICHHBIMH TPEOOBAHUSAMU U NPABUIIAMH.

OCHOBHBIMH 33ja4aMU HOPMOKOHTPOJIS SIBJISFOTCSL:

- o0ecrieyeHrue MpUMEHEHUS MPU pa3paboTKe MPOBEPSEMON TOKYMEHTAIUU
JNENUCTBYIOLIUX HOPMAaTHBHBIX JOKYMEHTOB (MeXrocynapCTBEHHbIX,
HAllMOHAJIBHBIX  CTAHJAPTOB, CBOJOB IpaBW, WHCTPYKUWH, CTaHJApPTOB
OpraHu3aluii), Ha COOTBETCTBUE KOTOPBIM pa3paboTaHa JOKYMEHTAIHS;

- obOecrieyeHHMEe  KOMIUIEKTHOCTH  JOKYMEHTAllMW, YCTAHOBJIEHHBIM
COOTBETCTBYIOIIMMH HOPMATUBHBIMU JOKYMEHTAMH, 33/IaHUEM U CTaHJIapTaMHu;

- JIOCTH)KEHHE eAMHOo00pa3usi oGOopMIICHUS TMpU YydeTe, XpaHEHUUu U
BHECEHHH U3MEHEHUH B JOKYMEHTALUIO;

- cOoOJII0/ICHHEe HOPMATUBHBIX TPEOOBAHWI MPU BBITYCKE JOKYMEHTAIMU B
OyMaxHOU U 3JIEKTPOHHOU (hopme;

- OKa3aHWe KOHCYJIbTAllMOHHOW W HOPMATHBHO-METOAMYECKOW MOMOIIU

NepcoHally 1o BOIIpocamM Oq)OpMJICHI/I}I, BBIITOJTHCHHUA U COCTaBa JOKYMCHTAIIUH.



HopmokoHTposito moasie’XkuT Besi  pa3pabaTbiBaeMasi W BBITyCKaeMas
OpraHu3aluel TOKyMEHTAIUs, a TAK)Ke N3MEHEHHS, BHOCUMEBIE B paHEe BBIIAHHYIO
3aKa349MKy JOKYMEHTAIIHIO.

[Topsimok  mpoBeneHUs HOPMOKOHTPOJIE. HOPMOKOHTPOJL  SIBIISETCS
COCTaBHOM YacThIO pa3pabOTKH JOKYMEHTAIIMU U €€ 3aBEPIIAIOIIIM 3TaIlOM.

BBenenne HOPMOKOHTPOJISI B OpraHU3allid JOJDKHO OBITH O(QOPMIICHO
OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSIUTEIILHBIMU TOKYMEHTaMH, B KOTOPBIX YTBEPKIACTCS:
MOJIOKEHUE O HOPMOKOHTPOJIE B OpraHU3allMM, COCTaB TOJpa3JieieHUs
HOPMOKOHTPOJII ~WJIHM  COCTaB  CIICIIMAJIMCTOB, pabOTalOIMMUX B  Pa3HBIX
MOJIpa3AeNICHUSIX U OCYIIECTBIIIOMNX HOPMOKOHTPOJIb (HOPMOKOHTPOJIEPHI).

OO0s3aHHOCTH ~ HOPMOKOHTpOJIEpA  MOXET  BBINOJHATH  CHEI[HATHUCT
opraHu3anuy, o06Jagaronuii HE0OXOMUMBIMUA 3HAHHMSMHU M OIBITOM padOTHI, Ha
KOTOPOTO  pAaCHOpPSIAUTENbHBIM ~ JOKYMEHTOM  BO3JIOKEHO  IMPOBEJCHUE
HOPMOKOHTPOJIS.

Eciu HOpMOKOHTpOJIEphl pabOTaOT B COCTaBE Pa3HBIX MOAPA3ICICHUMN, TO
uX cienyeT GyHKIMOHAIBHO MOJYMHUTH OTBETCTBEHHOMY 3a MIPOLIECC MPOBEACHUS
HOPMOKOHTPOJISI B OPTaHU3AIUH JTOJDKHOCTHOMY JIUITY (HAIpuMep, PYKOBOIUTEITIO
CITy’KObl HOPMOKOHTPOJISI, PYKOBOJUTENIO CIIYKObI CTaHAAPTU3AIUN WA APYTOMY
HA3HAYEHHOMY PYKOBOJICTBOM JIUILY).

JIOKyMEeHTaIsl TMpEeabsABISETCS Ha HOPMOKOHTPOJIb, KakK IPaBHIIO,
KOMILJIEKTHO TPU HAJIWYAKM B HEW YCTAaHOBJIICHHBIX TMOAMHCEH B OCHOBHBIX
HAJIUCSAX WA CITMCKAaX UCITOJTHUTENICH TEKCTOBBIX IOKYMEHTOB.

Bux HocuTens wHGOpManMM JTOKYMEHTAllUW, TPEACTABIIEMOW Ha
HOPMOKOHTPOJIb, a TaK)Ke MOPSIIOK OOECIeUeHHs] MACHTH(PUKAINA OyMaKHBIX U
AJIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB OIPEACISICT OpraHu3aIus-pa3padoTIHK.

JIOKyMEHTAIMI0 TPEIbSBIAIOT HAa HOPMOKOHTPOJb B OpuUrHHaiax (cC
noamucsiMu B rpadax «Pazpad.» u «IIpoB.») wim mojyIMHANKAX TPU HATUYUU BCEX
MOJIMTUCEN JIMII, OTBETCTBEHHBIX 32 COACPKAHWE W BBHIMOJTHEHHUE TOKYMEHTAIIWH,

KpOME YTBEPKIAIOLIEN OAMNUCHA PYKOBOJIUTENS OpPraHU3aLHHN:



- 7 TPOEKTHOM JOKYMEHTAalMu - JOKYMEHTBhl pasleioB W/WIU
noJpaszienoB  (TEKCTOBble U Ipaduyeckue), KOMIUIEKTYEeMble  COIJIACHO
COZIepKaHUIO TOMA;

- IUTsl paboyeil JOKyMEHTAIlUK - OCHOBHBIE KOMILUIEKTHI pa00UYNX YepTexel u
npuiaraeMple K HUIM JTOKYMEHTHI.

[lepenaua NOMIMHHUKOB TOKYMEHTOB B apXHB HJIM 3aMEHSIONIEE €ro
HoJpa3ielieHue He JonycKaeTcs 0e3 MoIIMCH HOPMOKOHTPOJIEpA.

JIOKyMeHTalusi, paHee BbIJAaHHAs 3aKa3uWKy, B KOTOPYIO BHECEHBI
WU3MEHEHUS, TIOJICKUT IIOBTOPHOMY HOPMOKOHTPOITIO.

OO0s3aHHOCTH M TTpaBa HOPMOKOHTPOJIEPA.

Hopmoxoumponep obsa3zan:

- PYKOBOJICTBOBAThCSl TOJIBKO JIEHCTBYIOIIMMH B MOMEHT TMPOBEIACHHUS
KOHTPOJISI CTaHAapTaMH, JIPYTMMH HOPMAaTUBHO-TEXHUYECKUMHU JOKYMEHTaMH U
3aJJaHUEM Ha [IPOEKTUPOBAHUE U Pa3pabOTKY;

- BECTH 3aITMCH BBISIBIICHHBIX 3aMEUaHUH U TIPEIJIOKECHUI;

- AHANU3UPOBATh COJAEpXKaHUE 3aMEYaHU M TNPEACTABISATH PYKOBOJICTBY
OpTraHU3aIHH TTPEIJIOKEHUS, 00ECTIEUNBAIOIINE X TIPEIyTPEKICHUE.

Hopmoxoumponep umeem npago:

- BO3BpallaTh JOKYMEHTAIUIO pa3padOTUMKy 0€3 pacCMOTpPEHUs B CIIydasx
HApYIICHUS YCTAHOBJICHHONW KOMIUIEKTHOCTH JOKYMEHTAIlMM W OTCYTCTBHS Ha
TUTYJIBHBIX JINCTAX U B OCHOBHBIX HAJAMUCAX YCTAHOBJIEHHBIX MOMHUCEH;

- TpeOoBaTh OT Pa3pabOTUYMKOB NMPOEKTHOW W/WiM paboyell TOKyMEHTaluu
pa3bsCHEHUI 1 He0OXOUMBbIC MaTEPUaIbl IO BOSHUKAIOIIMM BOMIPOCAM;

- HE TPOBOAUTH HOPMOKOHTPOJb MPHU HAJIMYMU B JAOKYMEHTAIMH
YTBEPKAAFOIICH MOAMUCH 0 TPOBEACHUS HOPMOKOHTPOJIS.

HopMokoHTposiep HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIIO/IEHUE B TIOKYMEHTALIUU
TpeOOBaHUI1 110 BOMPOCaM, yKa3aHHBIM pa3paboTUUKaMH JOKYMEHTAIUH.

HopmokonTponep, mnpu HEOOXOAMMOCTH, MOXKET OBbITh NpUBJIEUEH K
pUEMKE MMPOTPAaMMHBIX CPEACTB, 00ECIIEUNBAIOIINX Pa3padOTKy MIPOEKTHON U/ 1N

paboueil TOKyMEHTAIIUH.
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2.2 Tlopsa10K BbINIOJTHEHUSI PA00THI

W3y4nuTh BBIIIEU3IIOKEHHBIM METOJUYECKUN MaTepuaj, CaMOCTOSTENbHO
m3yunts ['OCT 2.111-2013 Eaunas cucrema KOHCTPYKTOPCKOM TOKyMEHTalUU
(ECKH). Hopmoxontposb, CoCTaBUTh KOHCHEKT B TETPaAul U OTBETUTh Ha

KOHTPOJIbHBIC BOITPOCHIL.

2.3 ®opma 0TYETHOCTH

OdopmMutrs oT4eT 1O paboTe, cHaenarb BHIBOJALI O HEOOXOAUMOCTH
MPUMEHEHUSI HOPMOKOHTOPOJII HOPMAaTUBHOW JIOKYMEHTAallMd M HE TOJBKO.

[IpuBecTu mpruMep HOPMOKOHTPOJISI HA COOCTBEHHOM padorTe.

Cnmcok pekoMeH1yeMoil JTUTepaTyphbl

1  CTO 02069024.101-2015  Cranmapt  opranuzauuun  «PaboThl
crynenyeckue. OOmme TpeboBaHus W mpaBwia oGOpPMIICHUS». Y TBEpPKIACH
28.12.2015 http : //www.osu.ru/docs/official/standart/standart_101-2015 .pdf

2 TOCT 2.111-2013 Egumnast cuctemMa KOHCTPYKTOPCKOM ITOKyMEHTAIIUU
(ECKM). Hopmokontpons. PA3PABOTAH ®enepanbHbIM rocyaapCTBEHHBIM
YHUTApPHBIM  TpeanpustueM  «BcepoCcCUUCKU  HAYyYHO-HCCIEA0BATEIBCKUI
WHCTUTYT  CTaHJAApTH3allMd W CepPTUPUKANMM B  MAIMIUHOCTPOCHHI
(BHUMHMALIII), ABTOHOMHOW HEKOMMEpYECKOW opranuzanueid «HayuHo-
uccnenoBarenbekui eHTp CALS-texHomnoruii «lIpuknaanas noructuka» (AHO

«HULL CALS-texnonoruit «IIpuknaaHas noructuka»). Jlara eeaenus 2014-06-

01 http://docs.cntd.ru/document/1200106863/

3 CTO CMK 19-2007 Cucrema MeHemIKMEHTa KauecTBa. HOPMOKOHTPOIIb.
PABPABOTAH 3AO «llentpanbubiii opaeHa TpynoBoro KpacHoro 3HameHu
HAyYHO-UCCJIEIOBATEILCKUM W MPOEKTHBIA  MHCTUTYT  CTPOMUTEIbHBIX

MetaokoHeTpykunit  um.  H.IL.  MenpaukoBay (3AO0 «IIHUUIICK wum.
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MeTbHHKOBAY). JlaTta BBEJICHUS 2007-10-01

http://docs.cntd.ru/document/1200080372/

4 TOCT 21.002-2014 Cucrema TPOCKTHOM JOKYMEHTAllMM  JIs
crpoutensctBa (CIIAC). HOpMOKOHTPOIL MPOEKTHOM U pabodeil TOKyMEHTalUH.
PA3BPABOTAH OTKpbITBIM akKIMOHEPHBIM 0011ecTBOM «lleHTp MeTomonoruu

HOPMHPOBaHUS W CTaHgaptu3anuu B crpoutenbcTBe» (OAO «I[HC»). [ara

Beenennsa 2015-07-01 http://docs.cntd.ru/document/1200115050

KOHTpOJIl)HbIe BOIIPOCHI

1 JlaitiTe onpeneieHue HOPMOKOHTPOJISI JOKYMEHTALIUH.

2 IlepeuncnuTe Kakue UEIU U 3a1a4d PEIIaeT HOPMOKOHTPOJIb?
3 Kakast nokyMeHTauus noAJIeKUT HOPMOKOHTPOJIIO?

4 Pacckaxxute 0OIIMi OPSIOK MPOBEACHUS HOPMOKOHTPOJIS.

5 Ilepeuncnure npasa u 00S13aHHOCTH HOPMOKOHTOPEPA.

TecThl AJ1s1 CAMOCTOATEJIBLHOIO KOHTPOJIA

I  KoHTpOoJib  BBINOJHEHUS  KOHCTPYKTOPCKOM  JOKYMEHTallMK B
COOTBETCTBHUM C HOpPMaMmH, TpPeOOBaHUAMH W TNpaBUJIAMHU, YCTAHOBJICHHBIMHU
HOPMATUBHBIMHU JOKYMEHTAMH Ha3bIBACTCSI:

- HOPMOKOHTPOJIb;

- OMPE/ICJIEHNE COOTBETCTBUS,

- KOHTPOJIb 32 COOJIIOICHUEM;

- CTaHAapTU3aLU.

2 HOpMOKOHTpPOJIb IPOBOAUTCS B LUEMISX:

- COOTBECTCTBHA HOpMaM MC}K,IIYHapOI[HOI\/'I TEXHUYECKOM JOKYMCHTAINH,
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- obecnedyeHWs:  OJHO3HAYHOCTH  NPUMEHEHUS  KOHCTPYKTOPCKOM
JOKYMEHTAIMU U YCTAaHOBJIEHHBIX B HEW HOPM;
- TpeOOBaHUI U MIPaBUJI HA BCEX CTAAMAX )KM3HEHHOIO IIUKJIA U3/1EIus;

- OIIPCACIICHUS TAPMOHUYHOCTHU CTaAHIapTOB.

3 OCHOBHBIMH 33J1a4aMH HOPMOKOHTPOJIS SIBJISIIOTCS 00€CIICUEHHE:

- cOONIO/IeHUsI B KOHCTPYKTOPCKOM JOKYMEHTAI[M HOpPM, TpeOOBaHHWM H
npaBui, ycTaHOBIEHHBIX B cranaaprax ECKJIl u B JIpyrux HOpMAaTHBHBIX
JOKYMEHTAaX, YKa3aHHBIX B JOKYMEHTALIUH;

- JIOCTH)KEHHMSI B pa3padaThlBAEMbIX HU3JIEIUSAX HEOOXOJUMOIO BBICOKOTO
YPOBHSL YHU(HUKAIIMU U CTaHJIAPTU3AIMM HA OCHOBE IIMPOKOIO HCIOJb30BAaHUS
paHee CHpPOEKTUPOBAHHBIX, OCBOCHHBIX B IPOM3BOJACTBE U CTaHAAPTU30BAHHBIX
U3JICJIAN, TUIIOBBIX KOHCTPYKTOPCKUX U CXEMHBIX PELICHUN;

- pallMOHAJIBHOE NIPUMEHEHNE HOPMATUBHOW TOKYMEHTALUU;

- SKOHOMHUSI BpEMEHU MTPpH NepeoHOpMIIEHUH TOKYMEHTAIUH.

4 AHanmu3 3a7ady HOPMOKOHTPOJIS TOKa3bIBaeT, 4YTO (DAKTUYECKU OHU
PETJIAMEHTUPYIOT HE KOHTPOJb, @ JOCTATOYHO IIMPOKYIO CTaHIAPTU3ALMOHHYIO
AKCHEPTU3Y, HAITPABIECHHYIO Ha:

- MIOBBIIIEHUE KOHKYPEHTOCIIOCOOHOCTH;

- TIOBBITIICHUE CTAOUITLHOCTH MPOU3BO/ICTBA;

- MIOBBIILICHUE 3aUHTEPECOBAHHOCTH MOTPEOUTEIIS;

- TTIOBBINIIEHHE KauyecTBa 00bEKTa MCTOJaMHU CTaHdapTHU3alluu.

5 OnHOM U3 BaXXHEWIINX 3a7a4 IPU HOPMOKOHTPOJIE SIBJISIETCS POBEPKA:
- YPOBHS CTaHAAPTU3AINHI U YHU(PHUKAIIUU IPOSKTUPYEMOTO 00BEKTa;

- aKTyaJIU3ally IPOSKTUPYEMOT0 OOBEKTA;

- CUCTEMAaTU3alUU UCIIOJIb3YEMBIX CPEICTB KOHTPOJIS;

- pacminpCHUA BO3MOKHOCTHU ITPOU3BOJACTBA.
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6 OCHOBHBIMU LEISIMU HOPMOKOHTPOJISI JOKYMEHTAIIUH SIBISETCS:

-obecrieueHe  OJHO3HAYHOIO  MPHMEHEHHs B pa3pabOTaHHOM
JIOKYMEHTAllUu HOpM, TpeOOBaHUIl U ITpaBUIL;

- 00ecrieueHHs KauecTBa BINOJIHEHUS padoT;

- IPUMEHEHNE HOBBIX METO/IOB B ONBITHO-KOHCTPYKTOPCKHUX padoTax;

- obecrieucHme IMIpONU3BOACTBA HOBOM TEXHUKOM U TEXHOJIOTHEH.

7 HOPMOKOHTPOJIIO HE MOJIEKUT CIACAYIOIIAsl JOKYMEHTALHS:

-HopMaTuBHbIEe NOKyMeHThl (HJ/I) (cTanmapTel opranusanuu, MoOJOKEHUs,
HOPMBI U IIPaBUIIA);

- Hay4HbIE CTaTbU, COOPHUKM HAy4YHBIX TPYJOB, y4€OHO-METOAUYECKUE
MaTepHualbl, U3JaBa€Mbl€ U31aTEIbCKO-TIOJUTPAPUIECKUM LIEHTPOM;

- BBIIIYCKHbIE KBAJTM(UKALNOHHBIE pabOThI U KYpCOBbIE pa0OTHI;

- IpafC-JIMCTHI OIUIATHI pa0OT HAYYHBIX COTPYTHUKOB 10 HalMY.

8 Ilpu HOPMOKOHTPOJE JOKYMEHTalWH, NOCTYNUBIIEH OT JIPYTrUX
OpraHu3alri, KPOME TaHHBIX HE CIEAYET KOHTPOJIUPOBATH:

- KOMIUIEKTHOCTb (B COOTBETCTBUU C MPUKA30M O Mepeave);

- COOTBETCTBHE B IEpelaBacMOM JOKyMEHTAIlMM O0O3Hau€HUH, HOPM H
npaBui JEUCTBYIOIMM 10 MuHuCTEpCTBY 00pa3oBaHusi W Hayku PO
HOPMATHBHBIM IOKYMEHTaM;

- IPUKAa3bl IPYTUX YUPEKICHUN O epeaye T0KYMEHTOB;

-HAIMYKWE TMOMANKWCH HOPMOKOHTPOJEpPAa OpraHM3alvd, MepeaBIIeH

JIOKYMEHTALMIO.

10 Iopsiaok mpoBeAEHUS HOPMOKOHTPOJIS TOJIKEH COOTBETCTBOBATH:!
-T'OCT 2.111;

-T'OCT 51074;

-T'OCT P 8.563;

-I'OCT P 7.07.97.
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11 HopMOKOHTpPOJIb JOKYMEHTALIUH IPOBOIUTCS:

- IITaTHBIMA HOPMOKOHTPOJIEPAMU OTJI€JIa CTAHAAPTU3ALNNA U METPOJIOTHH;
- [JIaBHBIM METPOJIOTOM Hay4HO-00pa30BaTebHOM 1A TENbHOCTH;

- CIIEL[MAJIMCTOM IO BEJICHUIO U yYETY JOKYMEHTAILUH;

- HAYAaJIbHUKOM OTZACJIa Ka4CCTBaA.

12 TlpenpaBnsieMble HA HOPMOKOHTPOJIb IOKYMEHTBI IO KHBI UIMETH:
- KBUTaHLIUU 00 oruiaTe padoT 0 HOPMOKOHTPOJIIO;

- IITPUXOBOM KOJ HOPMAaTUBHOU TOKYMEHTALUU;

- BCE NIOAIMCH, B 3aBUCHUMOCTH OT BHJIA IOKYMEHTA,;

- TCXHHUYCCKOC 3adaHNC C IIJIAHOM BHCAPCHUA HA IIPOU3BOJACTBC.

13 IlpoBepeHHas HOPMOKOHTPOJEPOM BBIMYCKHAsA KBAIU(DUIIMPOBAHHAS
paboTa unu KypcoBasi pabota (IIpOeKT):

- BMECTE€ C 3aMCUaHUSMH, BO3BpAIACTCS CTYACHTY I BHECEHUS
UCITpaBJICHUI U epepaboTKH;

- OT/JAETCS Ha XPaHCHHE B apXUB;

- BO3BpallaeTcs 3aBeayroniemMy kadeapoi Ha UCTIPaBIICHHE;

- IOITYCKAETCs K 3allMTE.

14 HopMOKOHTpOAEP AOHKEH BECTH YUET U aHAJIM3 BBISBJICHHBIX OMIMOOK,
MH)OPMUPOBATH O HUX Pa3pabOTUMKOB, PYKOBOJUTENEH MOApA3ACICHUMN, IS
4ero peKOMEHIYETCS:

-BECTU y4ET JOKYMEHTOB, IIOCTYNMBIIMX HA HOPMOKOHTPOJb, B JKypHaje
y4€Ta JOKYMEHTOB;

- BECTH JKypHaJl BO3BpaTa Ha J0paboTKy;

- BECTU yYeT CTaHJapTHBIX OMMOOK U UCIIPABIICHUH;

- BECTH XXypHall KaUECTBAa HOPMOKOHTPOJIA.
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15 HopmoxkoHTpos€p wuMeeT MnpaBo B OOOCHOBAaHHBIX CiIy4yasX He
MO/IMHUCHIBATH MPEACTABICHHBIA JOKYMEHT TIPH:

-HEeBBINOJHEHUU TPEOOBAHUI HOPMOKOHTPOJIEPA, & TAKXKE CHATUU TTIOMETOK
JI0 TIOJIMHUCAHUS;

-orcyrctBuu  HJI, Ha KOTOpble HMMEIOTCS CCBUIKM B MpPOBEpsSeMOM
JIOKyMEHTAIUU;

- OTCYTCTBHH 4€Ka 00 oruiate paboThl HOPMOKOHTPOJIEPA;

- OTCYTCTBHHU IIPHUKA3a 00 YTBCPIKACHUU TCM JUIINIOMHBIX pa60T.
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